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/A& ARHIV REPUBLIKE SLOVENIJKARS)
© =YH]GDUVND S S IMXEOMDQD
kontaktna oseba: Maja Povalej
PDMD SRYDOHM#JRY VL

/£ POKRAJINSKI ARHIV KOPERPAK)
Q : Kapodistriasov trg 1, 6000 Koper
kontaktna oseba: Mirjana Kontestabile Rovis
PLUMDQD NRQWHVWDELOH#DUKLY NRSHU VL

/£ POKRAJINSKI ARHIV MARIBORPAM)
© *ODYQL WUJ ODULERU
.
NRQWDNWQD RVHED 6LPRQD 9HOXQA&HN
VLPRQD YHOXQVHN#SRNDUK PE VL

A POKRAJINSKI ARHIV V NOVI GORICIPANG)
Q : Trg Edvarda Kardelja 3, 5000 Nova Gorica
.
NRQWDNWQD RVHED $OHNVDQGUD 3DYaL O
DOHNVDQGUD PLORVW#SD QJ VL

/A ZGODOVINSKI ARHIV CELJEZAC)
¢ 7HKDUVND F &HOMH
.
kontaktna oseba: Vesna Sirk
YHVQD VLUN#]DF VL

/£ ZGODOVINSKI ARHIV LIJUBLJANAZAL)

Enota v Ljubljani

¢ OHVWQL WUl IMXEOMDQD
NRQWDNWQD RVHED PDJ +DQD +DEMDQ
KDQD KDEMDQ#]DO OM VL



mailto:mirjana.kontestabile@arhiv-koper.si
mailto:simona.velunsek@pokarh-mb.si
http://zal-lj.splet.arnes.si/hana-habjanzal-lj-si/

Enota za Gorenjsko KRANJ
9@ O6DYVND F

.UDQM
kontaktne osebe:

obuLMD .RV PDULMD NRV#JXHVW DUQHV VL
%DUEDUD 3HaDN OLNHF EDUEDUD B8HVDN PLNHF#J

GU *RUD]G 6WDULKD JRUD]G VWDULKD#JXHV b

Enota za Dolenjsko in Belo krajino

Q : Skalickega 1, Novo mesto
kontaktne osebe:

, JWRN +RWNR LJ]WRN KRWNR#JXHVW DUQHV VL
-R¢H *ODYL MR]H JODYLF #JXHVW DUQHV VL
'XQMD 0XaL GXQMD PXVLF#JXHVW DUQHV VL

Enota v Skofji Loki

Q9 SDUWL]DQVND F
kontaktni osebi:

E AN
e
§i1

aNRIMD /RND

T

-XGLWD 4HJD MXGLWD VHJID#JXHVW DUQHV VL
(OL]DEHWD (UGHQ 3RGOLSQLN HOWMDEHWD SRC

Enota v Idriji

¢ 3UHORY HYD

,GULMD
kontaktni osebi:

OLUD +RGQLN PLUD KRGQLN#JXHVW DUQHYV VL
-DQH] 3LUF MDQH] SLUF #IJXHVW DUQHV VL

/£ ZGODOVINSKI ARHIV NA PTUJYZAP)

¢ 9L DYD 3WXM
.

NRQWDNWQD RVHED 1DWDabD ODMHUL .HNHF
QDWDVD PDMHULF#DUKLY SWXM VL
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http://zal-lj.splet.arnes.si/marija-kosguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/project/barbara-pesakzal-lj-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/gorazd-starihaguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/iztok-hotkoguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/joze-glavic1guest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/dunja-musicguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/judita-segaguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/elizabeta-podlipnikguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/mira-hodnikguest-arnes-si/
http://zal-lj.splet.arnes.si/janez-pirc1guest-arnes-si/

Kronika Osnovne Sole Vuzenica, 1930-1957
(SI_PAM/0844 Osnovna 3ola Vuzenica, t. e. 51)



Mag. Hana Habjan, viSja arhivistka, Zgodovinski arhiv Ljubljana

, ]JYDMDOFL Y]JRMH LQ LIREUD¢HY MQMDNRRDDM R
varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhijdVDAGA)
]JDIRWRYLWL XVWUH]QH PDWHULDORMH NDGUR
ohranjanje, materialno varnost, celovitost in urejenost #amentarnega

gradiva, ki ga prejemajo ali nastaja pri njihovem delu, dokler ni iz

WHJD JUDGLYD RGEUDQR DUKLY \QWR UK D/DLYYQRL K
DUKLYRY GR L]YDMDOFHY Y]JRMH L@Q¢QRBNLD ¢H
JOHGH YDUVWYD RGELUDQMD LQ UDGRYOIQMR M
RSUHGHOMHQH Y LQ OHQX =9'$*

Podlago za delo slovenskih javnih arhivov z izvajalci vzgoje i
LIREUD¢HYDQMD SUHGVWDYOMD!'2UKLYVND ]JONR

Zakona o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih
=9'$*$ 8UDGQL OLVW 56 aw 2 2G0O 8

Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (UVDAG)
8UDGQL OLVW 56 aw

Pravilnika o strokovni usposobljenosti za delo z dokumentarnim

JUDGLYRP 8UDGQL OLVW 56 aw

=DNRQRGDMD V SRGUR MD Y]JRMH LQ L]JREUI
GRNXPHQWDUQR LQ DOL DUKLYVNR JUDGLYR

=DNRQ R RUJDQL]DFLML LQ ILQD QF IBWDGWMX VLR

56 &4W 2 XUDGQR SUH L& HQR EHVHGLOR

2 SRSU 2 SRSU 2 =8-) 2 =38&
2 SRSU LQ 2 =9DM

=DNRQ R YUWFLK 8UDGQL OLVW 56 &W

EHVHGLOR 2 = 8=+, 22-83-6

=.,8 2 28-) LQ 2 =88-)2

1

I1DYHGHQD MH VDPR DUKLYVND |[DNRQRGDMD NL MH UHOHYDQWQD ]D L]Y
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/A 3UDYLOQLN R GRNXPHQWDFLML Y YUWFLK 8UDGQL OLVW 56 aw 9 OHWLK LQ MH SULAOR GR VSUHPHP

A 3UDYLOQLN RJELUDQMX LQ YDUVWBXY RGHEEQYKHKRGDWNRY QD SRGUR MREUDYQDYDMR GRNXPHGW&MH.MRHYWIWVFHY LNHa
Y]JJRMH 8UDGQL OLVW 56 aw GR VSUHPHPEH 3UDYLOQLND R GRNMHEWDFL
=DNRQ R RVQRYQL 4ROL 8UDGOQL OLAYWQF 4&aw 2 XUDGQR SUH L GRGDQ OHQ D NL MH GROR DO GD WM JOH
EHVHGLOR 2 =8-) LQ GROR HQH V WHP SUDYLOQLNRP A4aRODKGRO¢Q
2 =2)9, . SULVWRMQHJD DUKLYD RGEUDWL JHDQ®ILYR L]

/A 3UDYLOQLN R GRNXPHQWDFLML Y RVQRYQL arROL 8UDGQL OLVW 56 aMH DUKLYVNHIDVIFRAHKHXPDA@/HIJD OHQD MH SUL

A 3UDYLOQLN R VSUHPHPEL 3UDYLOQLMBOR GRNXPHQWDFLML Y RVQRYWLYLOQLND Y OHWX LQ Y OHWX Q®DAaoDb Vv
8UDGQL OLVW 56 aw Tudi v ostalih pravilnikih, ki obravnavajo dokumentacijo vzge in

/A 3UDYLOQLN R JELUDQMX LQ YDUVWYX RVHEQLK SRGDWNRY QD SREBRERIMcHYDQMD QDMGHPR OHQ V WMRHYVHEL
RVQRYQRAROVNHJID LIREUD¢cHYDQMD 8UDGQL OLVW 56 aw LQ WD GROR ED Y SUDYLOQLNX NL REUDDXQDYD

/A =DNRQ R JODVEHQLK AaRODK 8UDGQL OLVW 56 aw 2 83% LIREUD¢HYDQMD RGUDVOLK ¢H OHW

/A 3UDYLOQLN R GRNXPHQWDFLML Y JODBWEHQLK aRODK 8UDGQL OLVW 56

A 3UDYLOQLN R JELUDQMX LQ YDUVWKXROVMEQLK SRGDWNRY Y JODVEHRNRQ R YDUVWYX RVHEQLK SRGDWNRD =923
8UDGQL OLVW 56 aw GROR D GD VH RVHEQL SRGDWWR VGRMNIHVWXMH

A =DNRQ R JLPQD]LMDK 8UDGQL OLVW 56 aw 2.83% potrebno za dosego namena, zaradi katerega so se zbirali ali nadalje

/A =DNRQ R SRNOLFQHP LQ VWURNRY@®@HP AWVREUD¢CHYDQMX 8UDGQL OLVREGHORYDOL 'UXJD WR ND LVWHJD LOWYQD GR

QDPHQD REGHODYH >«@ RVHEQL SRGDWRI LD PHU

A 3UDYLOQLN R aROVNL GRNXPHQWDFL®@MXY VUHGQMHAROVNHP L]REUDQHRYDLPL]JLUDMR H QLVR QD SRGUDDIGIDRRQ
8UDGQL OLVW 56 aw LQ LQ DUKLYH RSUHGHOMHQL NRW DBRLYINRN\J

A =DNRQ R YLAMHP VWURNRYQHP L]JREUD¢HYDQMX 8UDGQL OLVW 56 aWRVDPH]QH YUVWH RVHEQLK SRGBMIWRY QH
LQ OHQD =923 SUDY WDNR QDMGHPRLK ]JJRMUD

/A =DNRQ R LIREUD¢HYDQMX RGUDVOLK 8UDGQL OLVW 56 aw 2 83'RNXPHQWDFLMR NL MR YUWHF aMDD]|DODVE
BUDYLOQLN R HYLGHQFDK LQ GRNXPHQWDFLML Y LIREUD¢HYDQMX RGUPREUKcHYDQMH RGUDVOLK WUDMRRKKDQQL
8UDGQL OLVW 56 aw NRW DUKLYVNR JUDGLYR GR LJUR YWWHRBULV

A (QRWQL QD UW NODVLILNDFLMVNLK ]J&DNRY ] URNL KUDPEH ]D Y] ERW® JODVEHQD 3aROD RUJDQL]DFLWMKL YR UDREU

LIREUD¢GHYDOQH ]J]DYRGH YUWFH RVQRYQH AROH |JDYRGH ]D Y]JRiM Rarovati po predpisih o arhivskem gradivu in varstvu osebnih

LIREUD¢GHYDQMH RWURN LQ PODGRVOYQVERYH SRVHEQLPL SRWUHEDPLSRGDWNRY © 9 YHOLNL PHUL VH QD ]J]DNRQR

AaROH VUHGQMH AaROH GLMDAaNH BRPRQIHD¥L&WH VWURNRYQH aROH Lgpdatkov opirajo pravilniki o zbiranju in varstvu osebnih quatkov

]D LIREUD¢GHYDQMH RGUDVOLK 8UDGQL OLVW 56 aw Y YUWFLK LQ RVQ\WRYGIDK @RODEKH QLVR XVNO
]DNRQRGDMR

6SUHPHPEH QD SRGUR MX XSUDYOMDQ@MDP] GRNXPHQWDUQLP LQ DUKLY

gradivom, ki jih je utemeljevala arhivska zakonodaja, niso bile vedno

VNODGQH V SRGUR QR |DNRQRGDMR YWDQBRGUR MX Y]JRMH LQ LIREUDCcH

3 Y LN R GRNXPHQWDFLML Y YUWFLK 8UDGQL OLVW 56 &W 3UD

SRGUR QD ][DNRQRGDMD L]YDMDOBHYX‘SMRMG’WLU@MBEUDQHYDQ@M ° aw Q3UDYLOQLN R GRNXPHQWQDFLML Y JODVEHQLK &RO
z dokumentarnim in arhivskim gradivom je precej zaostajala za arhivsk R &ROVNL GRNXPHQWDFLML Y VUHGQMHAROVNHP L]JREUD¢HYDQMX 8UDGQ
: . L . 3UDYLOQLN R HYLGHQFDK LQ GRNXPHQWDFLML Y LJREUDGHYDQMX RGUDVO
zakonodajo — zadnje spremembe v pravilnikin o dokumentaciji so bile z 4 3UDYLOQLN R VSUHPHPEDK LQ GRSROQLWYDK SUDYLOQLND R GRNXPHQW
DUKLYVNR ]DNRQRGDMR XVNODMHQH a8HOH OHWD 5 7R GROR ER QDMGHPR Y UD]OL QLK OHQLK YVHK SUDYLOQLNRY R GRNX

LIREUDGHYDQMD
s =DNRQ R YDUVWYX RVHEQLK SRGDWNRY Y QDGDOMHYDQMX =923 8UDGQ

" 3UDYLOQLN R JELUDQMX LQ YDUVWYX RVHEQLK SRGDWNRY QD SRGUR MX
B — BUDYLOQLN R JELUDQMX LQ YDUVWYX RVHEQLK SRGDWNRY QD SRGUR MX
BUDYLOQLN R VSUHPHPEL 3UDYLOQLND R GRNXPHQWDFLML Y RVQRYQL 3a34ROL 8UDGQL OLV@WW56 &WLQ
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9 GROR HQL PHUL XYDMD EROM&R SOWMIDMHGQRVW QD SRGUR MX URNRRYDYDGL LPHQRYDQLK YH SUHGVWRDYQLNR
z dokumentarnim in arhivskim gradivom Odredba o enotnem NROQNUHWQH SUHGORJH SUL VHVWDY L ]XID\WMID-VIB
NODVLILNDFLMVNHP QD UWX ] URNLD®QBPEH ]D Y]JRMQR L]JREUD¢HY ODVWQHJID GHORNURJD

zavode, ki v enem dokumentu posreduje podatke o rokih hranjenja

YVHJD SUL L]YDMDOFLK Y]JJRMH LQUDEGEYD¢HYDQMD QDVWDMDMR H PBnalstrokovno navodilo poleg uvodnega dela sestavljajeerila za

V. LPHU QDGRPH& D SULORJH SUDYHGHMNRY Y NDWHULK VR ELOL Q®&iMotenje dokumentarnega gradivana katera se opira komisija

URNL SUL HPHU SD MH ELO L]SXda H@HJRN DUKLYVNR .OMXE WHPXsS®DP SUHVRML NDWHUR GRNXPHQWIUQRDJUDG
QDSUHM YHOMDMR SRGUR QL SURNYYOHQRWQYHWLVWHP GHOX NL QL ]JDMHMH SRWUHEQR UD]JODVLWL ]D HGHQVRWHJID

NODVLILNDFLMVNHP QD UWX VSHFLIL QRVWL YSOLYDMR QD WRD@UKIHYNRR
aH SRWUHEH ]D WUDMQR SUDYQR YHOMDYR ]

Postopek odbiranja arhivskega gradiva iz dokumentarnega grei pomembnost vsebine gradiva in njenega avtorja, reprezentativnost

LQ LJUR DQMH DUKLYVNHJD JUDGLYDNBQRVWRMQLP DUKLYRP SROHJUDGLYD WHU QRWUDQMH LQ [XQIPGIMHO(EDLO

podrobneje opredeljuje Uredba o varstvu dokumentarnega in QDYRGLOR V H¥MaD YdReMiR, & katerega je komisija

arhivskega gradiva (UVDAG) v poglavju 5: Urejanje, vrednotenje in ugotovila, da je arhivsko 3R UD]OL QLK YVHELQVNLK S

XQL HQMH GRNXPHQWDUQHJD JUDGLYDGHND RGELUDQMH DUKLYVNHJRavedeno gradivo, ki bo odbrano in predano kot arhivsko v okviru

RG GR OHQD FHORWQH NDWHJRULMH QSU YVMOQRMWLVYH WD

]DYRGD YVH NURQLNH XVWYDUMDGBDRDPBONRYDP
-DYQR DUKLYVNR JUDGLYR L]YDMDEEUDWRBRMH LQ L]REUDQHYDQMDGBQYQLNRY UHGRYDOQLF 2E XSRUD KD HQRIVQ

L] GRNXPHQWDUQHJID JUDGLYD LQ LMRPDMR SULVWRMQLP MDYQLP|BUW{JRMQR L]JREUDCHYDOQH ]DYRGHGEDRER $U

Informacije, katero dokumentarno gradivo, ki nastaja pri njihovem GROR LWYLMR URNRY DUKLYVNR $ IRGDOKLWY
delu, je arhivsko, dobijo s strani pristojnega arhiva v obliki WXGL WHJD

pisnih strokovnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz
dokumentarnega 'R L]GDMH SLVQLK VWURNRYQLK QDYRGLO MH SRWUHEQR y\ROLNRU LIYDMDOHF Y]JRMH LQ QHRBUDGH

vse dokumentarno gradivo obravnavati kot arhivsko, saj zaradi ODYRGLOD &4H QL GRELO QDM ]DQM [DSURV
PRUHELWQH VSHFLIL QRVWL XVWYDIJUWDOHI NDNRU QD VSORAaQR UH H[?URKLYX SULMDYL GdobiMiHe MivsRGQRIV®iz] D

DOL IL]L QLP RVHEDP NL XVWYDUMDOWRNBUKLYVNR JUDGLYR 2 ]‘]RGdgkumentarnega 3UL WHP MH SRWUHEQR SRXGDULW
JHRJUDIVNH SRPHQVNH VSHFLIL @RVWIDUKYYVRRVWL JUDGLYD L zakonodaji arhivsko gradivo odbira vsakih pet let, razen #ar
JUDGLYR GROR L SULVWRMQL MDYMYROBUWRLY]N SLVQLPL VWURNRYQLgbLVWRMQL DUKLY V SLVQLPL VXUWDRMRSQHBL
odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva za vsakega ]D HWNRP RGELUDQMD SD PRUD L]YDMDOHF Y]JR

D
LI YDMDOFD Y]JRMH LQ L]IREUD¢GHYNMQWBPSRVHEHM 3ULVWRMQL DUFW—:%HVWLWL SULVWRMQL DUKL YD M DVWRRGVHDLX B
GROR L NDWHUL GHOL GRNXPHQWIOYQYNHIDUDGLYD LPDMR JQD DM I:)tlchi<zdodatnimsvetovanjemoziromadodatnimistrokovniminavol;lil

JUDGLYD LQ V. WHP NXOWXUQHJD VSRPHQLND 8H SRVHEHM H MH ELOR SUL RGELURQMX @DMG

_ ]IDMHWR Y SRVWRSHN YUHGQRWHQMD
IDYRGLOR PRUD SR GROR LOX kanis@D =9'$*$ SULSUDYLWL

za sprejem pisnega strokovnega navodila za odbiranje arhivskega S
gradva 1DMPDQM WUL ODQVNR NRPLVLMR NL MR LPHQXMH SUHGVW%{\M§E
pristojnega arhiva, sestavljajo predstavniki pristojnega arhivan i q
SUHGVWDYQLN MDYQRSUDYQH RVHBWY®WGNDWHUR VH VSUHMHPD SLVQ%

. HGSLAH WXGL REVHJ SRVWRSHNEOQNEGD LQ
*OHGH QD L]NX3QMH DYWRULFH SUMNVNWSYDANDDOK D' NRPLVLMR QD VWUD
QD L] Q Q Lg QRVLOFH ]DSLVRY WHU YVHELQAWNRH 1M WH

JUDGLYD

RHUX LIUR LWYH JUDGLY KI¥a@bthiboW DOQL R
NRYQR WHKQL RLPIDDLLYGD L@QIRWMNDVQHMH
biranja arhivskega gradiva kot del pisnih strokovnih nadlil,

Uradni list RS, St. 66/14.
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3R VSUHPHPEL DUKLYVNH |]DNRQRGDMH OHWD PRUD SUL SULSUDYL
QDYRGLOD ]D RGELUDQMH L]YDMDOHNWW]JRMH LQ L]JREUD¢HYDQMD QDY
katero dokumentarno gradivo imarajen pomen za pravni interes

SUDYQLK LQ IL]kakorl tadi Fobvediiti pristojni arhiv o

statusnih spremembahter VSUHPHPEDK QD SRGUR MX XSUDYOMDQMD

z dokumentarnim gradivom saj je v tem primeru treba navodilo

SRQRYQR REUDYQDYDWL LQ SULODJRGLWL VSUHPHPEDP

Pri odbiranju arhivskega gradivan L] O R dokukhehtarnega gradiva
je tako potrebno upoStevati pisna strokovna navodila za odbiranje
arhivskega gradivaiz dokumentarnega, ki jih pristojni arhiv sprejme i
VNXSDM ] L]YDMDOFHP Y]JBREB URQ QI REWDYCHYDLQWNE

o dokumentacii SUL L]YDMDOFLK Y]JRMmHVIMK® L]JREUDg¢ 3

nl.;. T?I}'Ilﬂ |||| '"|r.-

J' |.||I ||[

8 HQFL RG GR

UDJUHGD RVQRYQH &ROH 0DQ¢DQ &ROVNR O

6,B3$. 2VQRYQD &ROD 0DQ¢DQ W H



'RNWRUVNH GLSORPH ODQRY GUXc¢LQH *
6,B3%. 5RGELQD *UDYLVL W H

i

o S —



Mirjana Kontestabile Rovis, arhivska svetnica, Pokrajinskierhiv Kop

2ELVN L]YDMDOFD Y]JRMH LQ LIREUDGHYDQMD

9 RNYLUX VYRMH VOX¢EH DUKLYLVWH [IRGROg
LIREUD¢HYDQMD WH RELVNXMHPR QRGPMRD]OR
obveznosti, ki izhajajo iz nje, ter njeno povezavo z Uredbo pravnem
SRVORYDQMX LQ SRGUR QR ]DNRQRGEHWR QWD M I
2E RELVNX VL RJOHGDPR SURVWRUHYHQ JUDG
BUHYHULPR XVWUH]QRVW SRJRMHY KWIDWEH
SUHG XQL HQMHP LQ RGWXMLWYLMFHYPH N PY DM
nima pisnega strokovnega navodila za odbiranje arhivskega

iz dokumentarnega gradiva, se dogovorimo o njegovi izdaji ali
SRVRGRELWYL 2 SRWHNX RELVNIMQQ UBHWHY
VHVWDYL ]DSLVQLN LQ JD SRVUHGXWMKUDWOQWXMRU
YVR NRUHVSRQGHQFR LQ ]DSLVH R WIRRGHIXRY D Q
XJRWRYOMHQLK NUALWHY DUKLYVNHDUBNROQR/AD
XVWDQRYL QDOR¢LMR RGSUDYR $RKDIQ MNA@MA
LQ VH SRPDQMNOMLYRVWL Y GROR,8898KNWRUR W
56 |D NXOWXUR LQ PHGLMH SUL OLQLVWUVWYX ]

Pisna strokovna navodila za odbiranje arhivskega iz dokumentarnega
gradiva

Arhivska zakonodaja vsem javnopravnim osebam nalaga, da od
pristojnega arhiva sprejmejo pisna strokovna navodila zallmiranje

arhivskega iz dokumentarnega gradiva, katerih bistven sestavn

GHO MH VH]QDP DUKLYVNHJD JUDGLYYD NL V
DUKLYX 1DYRGLOR MH SRWUHEQR WEBWQNDGD
NODVLILNDFLMVNL QD UW DOILP NMOD ¢ HI IGNROBDFR. MIDN
DUKLYVNR JUDGLYR $ 3LVQR VWURNRLYYR HQIDY
gradiva iz dokumentarnega sprejme komisija pristojnega &h, ki jo
LPHQXMH SUHGVWRMQLN DUKLYD HMWDIPYOD@WWD WR
predstavniki pristojnega arhiva in predstavnik javnopravne osebe, za
NDWHUR VH VSUHMHPD SLVQR QDYRGHLWRWL7N NR
NRPLVLMR ]D LIOR DQMH JUDGLYD NL PX MH SR




9 SULPHUX GD L]YDMDOHF Y]JRMHWRMAQREWDD¢cHYDQMD V VWUDRQLtréd gddvo VH QH GROR L V SLVQLP VWURNRYQLP Q
DUKLYD aH QL SUHMHO SLVQLK VWWKRMRNBIE QDYRGLO ]|D RGELUDQM&HRDR LMR GUXJL SUHGSLVL 7UDMQWHIDUDEGDYR
L] GRNXPHQWDUQHJD JUDGLYD R WWMMD RERFHVWL SULVWRMQHJD DUKN¥IPX SRGUR QD |DNRQRGDMD GRORVDRVWR D L
XVWYDUMDOHF LJOR D DOL XQL XMKH SRWMROQWDUQR JUDGLYR NL VROBKLYVNR JUDGLYR

roki hrambe, mora pred tem preveriti, ali ni omenjeno gradivo v pisnih

VWURNRYQLK QDYRGLOLK ]D RGELUDQKMHYRNRD HQR NRW DUKLYVNR DO
Y]RU QR V katerih primerih je potrebno obvezno obvestiti pristojni arhiv?

6 SLVQLPL VWURNRYQLPL QDYRGLOL VH GROR L A H QLPDPR L]GDQHJD SLVQHJID VWURNRYQHJID Q
/£ H LPDPR Y SLVQHP VWURNRYQHP QDYRGLOX ]

A — arhivsko gradivo NL JD XVWYDUMDOHF XUHGL RSUHPL LQ SRSL&H NRW G R oodbi@nju obvestiti pristojni arhiv,
arhivska zakonodaja, ter ga preda najkasneje v 30 letih po nastanku A H SULVWRMQHPX DUKLYX 4H QLNROL QLVPR L]U
JUDGLYD 5RN ]D LJUR LWHY DUKLYWWMR® JUDGLYD VH ]D QH V SBAH®R VH ORWLPR YH MHJD XUHMD QMDWHWUDYOH M HEB D
dokumentarnega gradiva v stalno zbirko ustvarjalca, skladno s presipi LJIOR DQMD GRNXPHQWDUQHJID JUDGLYD

V SRGUR MD SRVORYDQMD A Y SULPHUX VWDWXVQLK VSUHPHPE UIWVRYHDQL]
/E v primeru ukinitve,
$ YJRU QR DUKLYVNR JkiDa lstwarjaldd Cavno.thkdRuredi, /E v primeru selitve in spremembe naslova,

RSUHPL LQ SRSLA&H WHU JD QDMNDVQHMH Y OHWLK SR OQDVWDONYX SYUHRFHIX SRANRGRYDQMD JUDGLYD NRW SRVO
SULVWRMQHPX DUKLYX 9]RU QR DBRIRYVNRUUDUDGLYR VH REL DMQR G

JUDGLYX NL LPD NUDWHN URN KUDPEWLIKKQ JD L]JOR DPR SR YH NRW OH

9]JRU QR VH ODKNR RKUDQLMR QD SULPBU UD XQL ]D QDNXS SUYHJD UDG

WHOHYL]LMH SUYHJD UD XQDOQLMND UDDXQL ] OHSLPL &WDPSLOMND

SULPHU VR ODKNR WXGL A8ROVNL MBIGAPOQRNL NL VH KUDQLMR GYH OHWL

]JJRGRYLQVNH UD]JLVNDYH SRPHPEQL DOL SD 8ROVNL GQHYQLNL

3UL Y]JRU QHP RGELUDQMX JUDGLYD XSR&WHYDPR GYH YUVWL Y]JRU HQMD
slepo PDVRYQR VWBMILYNL QR LQ

6OHSR Y]RKNSHR@WEOMDPR SUL PDVRYQHP JUDGLYX NL LPD NUDMaH URNH
KUDPEH OHW NR ¢HOLPR EVQVWYWYJBUWH VWDWLVWL QR XSRUD
NL PRUDMR ELWL ]JDGRVWL YHOLNL =BDY]JRUHF XSRUDELPR GR JUDGL
YIRU HQH VNXSLQH GHQLPR ]D QHNR DVRYQR REGREMH OH UHGNR YH
YH MD NRW MH NROL LQD JUDGLYD PDQMAaL MH GHOHg¢ Y]JRUFD

O9VHELQVNR Y§RYWDWOMD Y RVSUHGMH YVHELQVNL SRPHQ LQ QH VWDWLVWLNH
O9VHELQVNL SRPHQ |DMHPD SULPHUMHERRY@WQH ]D NUDM LQ DV LQ R
WHU |]D VWURNR SRPHPEQH SULPHUH W L 2PDVNRWQL SULPHUL® LWG
Vsekakor pa je zaradi pomembnosti (in povednosti) za zgodovino in
NXOWXUR QDURGD LQ GU¢DYH YRL\ODYQR. IJBMB WS RMpHMESAH
GRNXPHQWH NL VR ODKNR Y]RU QL SunPHU VDPHJD GRJRGND SRVWRSN
REUD]FD WHU KNUDWL XSRUDE QIWD&WKGQIPHMHLQ PRUHELWQH UD]




T G . ' /JLVWL A8ROVNH PODGLQH Y 3ROMDQDK OHSRYRWPIOLYENMN Y N
- ' QD SDPHW QDX HQ WHNVW 6,B=$/B4d./ H2VQRYKD &ROD 3




Mirjana Kontestabile Rovis, arhivska svetnica, Pokrajinskiearhiv Kop

Pogled v preteklost

=JRGRYLQD SRVORYDQMD ] GRNXPHQWDV@LYDJUD
VHIJD Y OHWR NR MH 6SORAaQD aARIO¥YWHKQDUH
RWURN Y $YVWULMVNHP FHVDUVWYXLMHQDRWDQ
QDVWDMDOL SUYL AROVNL SUHGSLVILOQMUYR SR RS VMIRY
GRNXPHQWDFLMH 9VH YH ML REVHJ a&mDOAN R FGRNXWPH
WDNR GD VR OHWD SUYL SUHGIMQOBAUBERYRNMQW
GROR LO QHNDWHUH URNH KUDPENL QD&IRYQL\NIR
VR QDG]JRURYDOL GHOR 4RO X LWH®SWIWRR: NY4D
QDG YH DQMHP DGPLQLVWUDWLY QL KD BIHOH \Y
SRALOMDQMH SRUR LO LQ VWDWLVIVMDNREQLEMLHA
poslovanja se je ohranila do druge svetovne vojne, saj je pked vojno

L]JAHO SULUR QLN $0PARU BW UW FHLOMN BROIRRXGY QL AaRO
GUXJL VYHWRY QU DNYREQRI ¥ RDL & RMMMNAHIS UD Y LW H C
pa je bil objavlien prvi 3BUDYLOQLN R aROVN2VGERSIXP M QOUDLF
tudi tisti iz leta 1996, so predpisovali le hrambo dokumentov, ki so se
QDQDADOL QD Y]JRMQR L]JREUDGHYDOQL SURFHV

6HGDM YHOMDYQL SUDYLOQLNL RQ®RRMNXP&HROD F
YUWFLK LQ LIREUD¢GHYDQMX RGUDWR LKYD BROHHB
Y]JJRMH LQ LIREUD¢cHYDQMD GD RBWIQWHAMROBNK
GRNXPHQWDFLMH 9VL SUDYLOQLNU QDWYBHMDMR
GROR HQH Y SULORJL PRUD AROMmMMJIJDRDNUKLLYD S
RGEUDWL JUDGLYR L] @&ROVNH GRNRHARBOQVWDFLM
6RGREHQ QD LQ HOHNWURQVNHJD SRUERYPBQMD
dokumentacije v elektronski obliki pred nas postavlja nove izzive na
SRGUR MX XSUDYOMDQMD GRNXPHQWDWHHQOD LG
HQL VWUDQL RGUD¢DMR Y REOLNL REYOQ@IIGRYDQ
GUXJL VWUDQL SD Y REOLNL REYODNGRMNODQH Y a
LIYLUQLNX Y HOHNWURQVNL REOLNL




Hramba dokumentarnega gradiva — pojmi A GD VH WHNR D LQ VWDOQD JELUNDD ¥YDWYWRWDE®R DU
SUHG XQL HQMHP SRQDUHMDQMHRVBQLDUIKKX¥ R
Upravljanje, rokovanje z dokumenti | postopki sprejemanja, evidentiranja, MH JDNOHQMHQD
UHAHYDQMD RGSUDYH KUDPEH GRNXPHQWDUQHJD JUDGLYD
%ROM XUHMHQR SRVORYDQMH GRVH¢HPR
7THNR D JEGBNXPHQWL WHNR HJD OHWD LQ GYHK SUHGKRGQLK OHW GRNXPHQWL
NL VR aH Y XSRUDEL A |1 HQR WR NR YVWRSD LQ L]JVWR %jer potekd X PHQ W R
sprejemanje dokumentarnega gradiva, evidentiranje zadev ali
Stalna zbirka | DUKLY XVWYDUMDOFD OR HQ SURVWRU ] QDG]JRURYDQLP GRVW RISKRMAentov, odpravijanje dokumentov, praviino vodenje evidenc
NMHU VH KUDQLMR GRNXPHQWL NLDWL®RAHQQL SRWHNHO URN KU D P Edbkuitdtarnega gradiva, varovanje dokumentarnega gradiva,
arhivsko gradivo A ]J]ubD]yua DQMHP NODVLILFLXBR&WHRYDFR 8 KHGP

(QRWHQ NODVLILNDFLMVNL QD UWD/cHRNQ Q&UD
Rokihrambe| DVRYQR RSUHGHOMHQL WHUPLQ@LYIGRRRGDM KUDQLPR JUDGLYR SU]DYRGH 8UDGQL OLVW 56 &W

MLK RE XSRUDEL NODVLILNDFLMVHM@WDAQDJUWIIPBROR LPR NR GRNXR V VLJIJQLUQLP RIMDWRMMH GHORYQD PHVWD QLN
DOL YSLAHPR Y GHORYRGQLN ]QRWUDM XVWDQRYH YHPR SUL NRP VH QDKDM

Vrste gradiva glede na roke hrambe |[JUDGLYR ] GROR HQLP URNRP KUDPEH

OHW WUDMQR JUDGLYR 7 DURL$WRUS$ LQ DUKLYVNR YBRRUOYOMDQMH ] GRNXPHQWL NRUDNL SLVDUQLa

SRVWRSNL SRVORYDQMD ] GRNXPHQWL QQRWU
,]UR D Qpvetpisan postopek, v katerem ustvarjalec pristojnemu arhivu SUHGYVHP VR RGYLVQL RG NROL LQMWOGRRXEH

LJUR L DUKLYVNR JUDGLYR Pomembno je, da so dokumenti evidentirani v delovodniku, zperabo
NODVLILNDFLMVNHJD QD UWD SD GRVHG¢HPR H

Koraki do urejenega upravljanja dokumentarnega gradiva /E  Evidentiranje dokumentov, ko ustanova dobi dokument, pomemben
]D QMHQR GHORYDQMH JD HYLGHQWIREDQYNDSLU
Pri urejanju poslovanja z dokumenti se lahko zgledujemo po Uredbi .QMLJD SULVSHOH LQ RGSRVODQH SR&WH QL G
o upravnem poslovanju (UUP) predvsem poglavjih VI Upravljanje z A 5D]YU& DQMH 2 NODVLILFLUDQMH GRARKFRHOQWRY
GRNXPHQWDUQLP JUDGLYRP LQ 9,,, DPGDFBED GRNXPHQWDUQHJID JU SUHJOHG QDG GRNXPHQWL ]JGUXcXM3RGRNXPHQ
Pogoj za urejeno poslovanje vsake javnopravne osebe je, da ima URNH KUDPEH RPRJR D OD¢MH LVNDQMH GRNXP

SUHJOHG QDG VYRMR GRNXPHQWDFLMR 883 WDNR SUHGSLVXMH £ ‘RGHOMHYDOMH GRNXPHQWRY VLJGHANLDOD UW

HYLGHQWLUDQL GRNXPHQWL VH GRGHOHMIRPY UH

/£ skrb za urejenost, ohranjanje in materialno varovanje dokumenmnitgga /£ 6SUHMHP RGSUHPD GRNXPHQWRY NL QDVWD
gradiva, SUHGHQ MLK RGSUHPLPR UD]OL QLR XPHOQWRY QL
A SUDYLOQR KUDPER JUDGLYD NL PX ¥WHARA SRWHNHO URN KUDPEH SLHWGHQWLUDQL Y GHORYRGOQLNX
pa trajnega (T) in arhivskega gradiva (A), /E +UDPED Y VWDGRNXEHOMH NL MLK QH SRWUHE
/A |]DIJRWDYOMDQMH XVWUH]QLK PDWHURMBYLK NDGURYVNLK LQ ILQDQ gh*\&élﬁ\?}DQMH LQ MLP 4H QL SUHWHKNUDPERN KU
= G[_) PRUD_ ELWL GROR HQ XVO_XQE_HQHEFG_U\M‘RGHOD ] GRNXPHQWDUQLP JU(T) ali so arhivsko gradivo (A), prenesemo v ustrezno uregestalno
ter ima opravljen preizkus strokovne usposobljenosti pri pristojme JELUNR
arhivu ter ustrezno izobrazbo, /£ 3UHQRV L] WHNR H Y VW D O QrRorgbitilevidentiar) VW HQ D
SRVNXAaDPR GRVH L GD JUDGLYR SUHG SUHQ
9 Uredba o upravnem poslovanju (Uradni list RS, §t. 20/05, 106/05, 30/06, 86/06, 32/07 in 63/07). SUDYLOQR SULSUDYLPR L]OR LPR QHSD‘L@“‘H)WH N
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R]QD LPR YVHELQR DV QDVWDQND PED®RLYD WHU URN KUDPEH B8RBPH$ Y]Rahigko gradivo, ki ima trajen pomen za zgodovino, druge
MH GD VRGHOXMHMR WLVWL SUL NDWHULK JUDGLYR QDVWDMD LQ JDOQPRIRDVWR LQ NXOWXUR WHU SUDYRE LQWBUH

£ 2GELUDQMH LQ L]JUR D Q Nathivsko gradiva dtberéma UD GLY D SUHGDPR SULVWRMQHPX DUKLYX
v skladu s pisnim strokovnim navodilom za odbiranje arhivega
gradiva iz dokumentarnega gradiva in dodatnimi napotki pristojnag , ]YDMDOFL Y]JRMH LQ L]REUD¢HYDQM®OHBHUL YR
DUKLYD 3R OHWLK VH JUDGLYR L]JUR L SULVWRMQHPX DUKLYX SUDYLOQLNRY R GRNXPHQWDFLML QDQBRGUR
/A ,]JOR DQMH LQ XQL HYDQMH GRjs Yr4paWDUQHJID JUDGLYD WHU SUDYLOQLNRY R YDURYDQMX RVGEXIHK SR

SRVWRSHN §yH XVWYDUMDOHF &H QUWPD L]GDQHJID SLVQHJIJD VWURNRYHGSLVH R URNLK KUDPEH LQ HOQRWIDQLND RV

QDYRGLOD QH VPH XQL HYDWL JUDQGGK®D L*UDRGLYR VH ODKNR L]JOR L GRNXPHQWDFLML LQ YDURYDQMX RNEEQHR SRG

VR PX SRWHNOL URNL KUDPEH NR QLPDLYH SRPHQD ]D SRVORYDQMH QB GHGDJRANR GRNXPHQWDFLMR (GRWRID NOD

WUDMQR 7 DUKLYVNR $ DOL DUKLYVNR Y]JRU QR JUDGLYR $ Y]JRU URNH WXGL RVWDOL GRNXPHQWDFLRMQRL QD

LJIREUDGHYDOQLK XVWDQRY $UK LDN.RGR IORRP YDS L

RGELUDQMH GROR LPR NRW DUKLYVNR AMXGR NGR

5D]YU& DQMH LQ NODVLILFLUDQMH GRNXPHQWRY KUDQMHQMD 6 LPEROM UD]QRYUVWRWR RYRMXPH

JJRGRYLQVNR VOHG GHORYDQMD Y]JRRIGVR L]REU

'RNXPHQWH UD]YU& DPR SR QMLKRYL B$BELQL LQ MLP GRGHOLPR &LIURHOLPR UHSUH]J]HQWDWLYQR DROR LR U UDR LR/KRLY
SUHGSLVXMH &LIUR ]JDGHYH Y REOLNL QDORJH X HQFHY

0T

Klasifikacijski znak- ]DSRUHGQD &W ]D G H Yetni€a@astéhkanokBriegtsy AWHYL OR GRNXPHQWRY JQRWUDM JDGHYH

.DNR SUDYLOQR L]JUD XQDWL URN KUDPEH"

5RN KUDPEH VH L]JUD XQD NR MH |]D@HR® UHaH
GQHYD UHALWYH DOL ]|DNOMX ND G FONDXPQIND FL

Vrste dokumentov glede na roke hrambe
9 OHWX L]SXVWLPR URN WUDMDQMD SUL QH WH L

Rokihrambé?® pripomorejo k urejenostiin preglednostidokumentarnega

JUDGLYD 5RNH KUDPEH GROR DMR HANR@POGDMH GDY QD GHORYQR
UD XQRYRGVND JUDGEHQD &ROVND]DWRILKXVND SUHJOHGQRVW
URNRY KUDPEH RPRJR D HQRWQL &POMDNW LURMBIFLMVNL QD UW NL JGUX
KUDPEH QDaAWHWLK ]JDNRQRGDM

3ULPHU ]DGHYD MH ELOD UHaHQD OHW QMH
URN KUDPEH SUL QH WH L LQ WH H GR YN
JUDGLYR VH VPH XQL LWL aHOH Y OHWX

9UVWH URNRY KUDPEH LQ YUVWH GRNXPHQWRY JOHGH QJ%%%E%QYH%I_I&NR L LQ VWDOQL JELUNL GRNXPHQW

hrambe;
SUHJOHGQRVW GRNXPHQWDFLMH RRRXPHMR WX

WDUQHJID JUDGLYD 883 SUHGSLVXMBOIRHHQR

2,5/10,20] GRNXPHQWL NL LPDMR URNH KUDPEH LJUDGHQH ] OHWL éELUNH

T| WUDMQR GRNXPHQWDUQR JUDGLYR URBLKIWND@EHMH SUL 7 JUDGLYX GRGD
QSU SOD LOQH OLVWH KUDQLRRDOQHWR&ESHQDVWDQND SHUV

OHW RG URMVWYD 7THNR D JEYWHMEXMH JUDGLYR NL JD XSRUDEOMDPR

WHNR HJD OHWD LQ GYHK SUHGKBKB®®LK H HW
WH JELUNH VSURWL L]JOR DPR QH SIFPWUNHEMW HINU D
URN KUDPEH QSU UHNODPH REYHVWLOD «

©© 8UHGED R XSUDYQHP SRVORYDQMX 8UDGQL OLVW 56 &W LQ OHQ
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Stalna zbirka | SULSRUR OMLYR MH GD VH KUDQL Y ]JDNOHQMHQHP SERRPMWRWKD YD MHOR DQMH GRNXPHQWDUQHJID JUDG
VNXSHQ ]D XVWYDUMDOFD =DYDURYWK®» PRUD ELWL SUHKUDPER RJQ

SUDKRP VYHWORER 'RVWRS PRUD EQWR RPHMHQ LQ QDG]JRURYDQ 11D
VNUEL LPHQRYDQD RVHED SUHQRME&ERWRHMORIHYY VWDOQR JELUNR MH $4H VHVWDYOMHQD L] QDMPDQM WUHK ODQRY
po dveh letih, gradivo se hrani do izteka rokov hrambe oziroma do /v njej so samo predstavniki ustvarjalca,
LIJUR LWYH DUKLYVNHJD JUDGLYD SULVWRMQHPX DUKLYX /  imenuje jo direktor (ravnatelj) s sklepom,
/£ GROR L LQ SULSUDYL JUDGLYR NL VH ODKNR L]
BUHQRV L] WHNR H YYVVYWDD®MRR] FEUWNRR_VH SUHQHVHMR OH UHAHQH DO/E VNUEL GD VH QH LIOR L DUKLYVNR JUDGLYR

]IDNOMX HQH ]DGHYH 3UHG SUHQRWRRQWH VPLVHOQR L]JOR LWL GENXYHVWDYL ]JDSLVQLN R XQL HQMX L]OR HQHJD GR
NL MLP MH SUHWHNHO URN KUDPEHDUXKEY ELOD VWDOQD JELUND ODVWHQ

SUHJOHGQD LQ VHY QMHM QH EL NRXPHOQWHUDGLYR MH SRWUHEQR GRN

preden jih prenesemo v stalno zbirko, pripraviti tako, da so brez =DSLVQLN R XQL HQMX YVHEXMH

NRYLQVNLK VSRQN R L4 HQL GXSORWDWRQRLQ SODVWL QLK PDS 3

MH VRGHORYDQMH GHODYFHY SULURDOMWMHWIK JUDGLYR QDVWDMDE 3dddi§dvnopravne osebe,

MH QD IDVFLNOH DOL aNDWOH QDEAWWIQNOWVHELQR JUDGLYD O WW rbklbvHavnopravne osebe,

JUDGLYD WHU URN KUDPEH JUDGLYDRYR VWDOQL JELUNL MH SHLSRPWRLOMSULLPHN RVHEH NL MH RGIRSRUQD ]D

KUDQLWL ]DNOMX HQH GRNXPHQWH ] GDOMALP URNRP KUDPEH OHQX ]JDNRQD
let hrambe), dokumentarno gradivo s trajnim rokom hrambe (T) in /£ RVHEQD LPHQD ODQRY NRPLVLMH
DUKLYVNR JUDGLYR $ A GDWXP XQL HQMD JUDGLYD

Kot prilogo k zapisniku doda komisija popis dokumentarnega gradiva,
Pisna strokovna navodila za odbiranje arhivskega gradiva iz ki vsebuje najman;:

dokumentarnega gradiva
A DV QDVWDQND GRNXPHQWDUQHJD JUDGLYD
Pisno strokovno navodilo za odbiranje arhivskega gradiva iz /E  vsebino gradiva,
dokumentarnega sprejme komisija pristojnega arhiva, ki jonenuje /E podatke iz evidence,
SUHGVWRMQLN DUKLYD 1DMPDQMRVWBUHGDVDWUNQINNRPLVLMR VHVWDYODMORWUGLOR R XQL HQMX GRNXPHQWIDLFLMWH M B OHRL
pristojnega arhiva in predstavnik javnopravne osebe, za katero se
VSUHMHPD SLVQR QDYRGLOR

,JOR DQMH GRNXPHQWDUQHJD JUDGLYD

SVWYDUMDOHF ODKNR L]JOR D LQ XQUDX®MMH JUDGLYR aHOH NR LPD V VW
pristojnega arhiva izdana pisna strokovna navodila za odbiranje

DUKLYVNHJD JUDGLYD L] GRNXPHOYWDMAQHGD MHDGLYD 3ULSRUR OM

QD SHW OHW L] VWDOQH JELUNH LI GRDPEBHDGLYR NL PX MH SRWHNHO URN

NL QL WUDMQR 7 DUKLYVNR $ DOL DUKLYVNR Y]JRU QR $ Y]JRU JUDGLYR
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Elizabeta Er en Podlipnik, viSja arhivistka, Zgodovinski arfana.jubl

Pred odbiranjem arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva
mora imeti javnopravna oseba veljavno pisno strokovno navodilo za
RGELUDQMH DUKLYVNHJD JUDGLYD L] GRNXPHQ

Vrednotenje, sprejem pisnega strokovnega navodila, nato adinje in
SULSUDYD DUKLYVNHJD JUDGLYD ]D]UWRURWMHWHY
DUKLYVNHJD JUDGLYD Y DUKLY MHDM/URFHNW NL
PHVHFHY 3ULVWRMQL DUKLYLVW SUHGE\DWQRY]QLN
REYH]QRVWPL Y ]JYH]L ] DUKLYVNLP JUDGLYRP

Pred vrednotenjem arhivskega gradiva je potrebno grobo popisati

YVH GRNXPHQWDUQR JUDGLYR NL JD KUDQ
SRPHQL GD VH SRSLA&H YVH JUDGLYRLQH JO
DV QDVWDQND 1D SRGODJL WHJD RWHNMUHRHFD
pisnega strokovnega navodila opravi vrednotenje arhivskega gradiva

LQ VSUHMPH SLVQR VWURNRYQR QD YRS D®RR
VWURNRYQR QDYRGLOR ODKNR MDYQRSUDYQD

$UKLYVNR JUDGLYR PRUD ELWL REHMW@RLWYL
SRSLVDQR LQ WHKQL QR RSUHPOMHQR

3UL XUHMDQMX DUKLYVNHJD JUDGR YSOJ YRIWMHH S F
XUHGLWYH NDU SRPHQL GD MH JURBEBDRR XUH
v stalno zbirko (po vsebini, na podlagi Enotnega Kklasifikacijskega

QD UWD 9 SULPHULK NR MH JUDGIOYRFHAHORVDO
UDJVXWHP VWDQMX SRVNXaDPR UHNRIQSD/UXL
WR QL PRJR H JD XUHGLPR SR YVHELREVNLK V
XUHMDQMX JUDGLYD REOLNXMHPR SRSUW®MH HQ
HQRWD RYRM MH aROVND NURQLNDUD®@ILRARD ]0
YVH NRYLQVNH VSRQNH LQ SODVWLOQH BBH W
VSLUDOH




2GVWUDQ
NRYLQVNL
] GRNXPH

.R MH JUDGLYR XUHMHQR JD SRSLaHRAR) 2 L]GH
YORGCLPR Y DUKLYVNH AaNDWOH 3UHYVHBDRL SRS
LJUR HQHJD JUDGLYD 9VHERYDWIGPRR DPRIIMQM -
OHWQLFH YVHJD L]JUR HQHJD JUDGLIH@HJIDNXSQ
gradiva, ime in primek osebe, ki je izdelala popis, kraj in datum
LIGHODYH SRSLVD
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7LSVND D! 90DJDQMH
Skatla Y DUKLYYV
]D JUD
IRUPDW
SRGDO
IRUPDW
A3 ..)
(GHQ L] Pravilno
PRGQLK QI QDSROC
]JDYH]RY DUKLYVNC
YUYLFH Y

Skatli

ANDWOH QH VPHMR ELWL SUHSROQH MDISROQRWISUD]QH 3RWUHEQR MLK
GR ]JJRUQMHJD URED 4NDWOH RG QWMMLAWHYLONH SRSLVQH HQRWH SUR
QSU 2 WDNR GD ER SRSLVQD HQRWD V aWHYLONR QD YUKX
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3UHG LJUR LWYLMR DUKLYVNHJD JMBIGERBLMDY
DUKLYVNHJD JUDGLYD SR HOHNW WRWKXYNQD SHRE W
DRLYWLVNDQLPL UNDPL QDSLyYOHGL LJUR LWHY DUKLYVNHJD JUDGLYD Y DUK
R &NDWOH ] YRGRRGSRUQLP bGRPRMWUWRYL JUDGLYD SULVWRMQR DWKLYLSQU
SUHY]HPX DUKLYVNHJD JUDGLYD 3WRB3G VYLD WRHH
SULORJD ]DSLVQLND

3UHSR
DUKLYVN

3ULPHU S
XUHMH
SUHY]HP(
SRSL
DUKLYYV
JUDG

! " #%

& T (- DK ,,12" 13,0
0*&)(0) (4.%&, (,*&
! "HS #%& " # 1#%& "
( ! TS %%& ) $& )
* ! DIG R )& "
+ "$)& ")*
"$) $.& "%$ %%
( $ + %) & (##
"%) %.& ""$ "%
3ULPHU S P — - SEE
LQ QDS ) . "%HE "% %
"%5& "%)
R]QD H . "%HE "%
DUKLYVN £l "o (8] T
. "%HE "%
[ "% (& "%~
| 11 %) # ra #
/ 11 ) PE) & ")(
$ [ 2 "$)& "%
"$) $.& "%# %
% 3 "$) 8, "$)& "$,
) |3 %) %, %) & "%
$ "$( N
e $* $
# [ . "$ "$$
‘$$ "$9

40 47




-

S

- ﬁfh ‘i*;u

JRWRJUDILMD GLMDNRY SUL SRXNX WHOHVQH Y]JRMH

6,B=%$3

*LPQD]LMD 3WXM W H

S H

e

Fin ‘t,‘.

. *

—=—ill

e

& - > -ﬁ
Foin Hosyzn i?‘fw

v

L A A A A N~

= |
-
|
P

N Aedriiin

'. L:Il.lll-'.- .'-I Lk -

vl P £ 1
Ut o 1L

Yy - 1q51




\“““

Simona Velunsek, arhivska svetovalka, Pokrajinski arhiiv Maribo

Pojmi
Materialno varstvo | pomeni zagotavljanje pogojev in izvajanje ukrepov za

RKUDQMDQMH JUDGLYD GD VH QH XQL L SRANR

Preventivni ukrepi| VR WLVWL NL SULVSHYDMR N ]Da LWL
XSR DVQLMR SURFHVL VWDUDQMD Q8 SUIRNGXK D (

YVHM VNUEL

Konzervacia| VR XNUHSL NR MH QD JUDGLYX ¢cH QDVWDOI
QD PLQLPXP LQ GD VH SURFHVL QDGDOMQMHJD

7 JUH SUHGYVHP |D VSUHPHPER NOLPDWVNLK RJ
= /| Arhivski depo | se uporablja samo za hrambo dokumentarnega in arhivskega
JUDGLYD yH MH GRNXPHQWDUQHJD LQ DUKKYV

WHNR LK PHWURY VH ODKNR LIMHPRRBYKYDQL
IDNOHQMHQLK RPDUDK QD PHVWX YDRGHP SUH(

\
,.",l,

* \\ Predpisi
\ Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni
OLVW 56 aw 3RIJODYMH 9,, REYBYQDYL
GRNXPHQWDUQHJID LQ DUKLYVNHJID JUDGLYD R(

6WDQGDUGL PHGQDURGQL DPHULASBURDWIOHZA

YDURYDQMD

N\ l /7
Arhivski depo — sploSne zahteve

$UKLYVNL GHSR PRUD ELWL OR HQDRGSRWWDOL
YORPL QHVUH DPL JUDMHQ SURWWHRWUKDQR
VH |]DJRWRYLMR SULPHUQL NOLPDNWVQILK B VM

WHPSHUDWXUH LQ YODJH NL VR ]BUH® GLOIRY 1 H
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YRGH EUH] QDMUD]OL QHMALK QDSHMOWMDY QRGGDOMHQ RG NXWIedlci| HRHREYH]QR PHULOFL WHPSHUDWXUH LHU IY@ML; QR
QDSHOMDYD PRUD ELWL ]JUDMHQD WDNR GD MH PR¢HQ SRSROQ oglKev@daslioksida in drugih plinov (pomembno tudi za ljudi, e le
HOHNWUL QHJD WRND NR JD QH SRWUHEXMHPR ]D JUDGLYR

3UL GDQDAQMLK JUDGEHQLK PDWHWMDWOAKWI ]QDQOQMX QL SRW@WHQRWIOND NL QH SURL]YDMDMR SUHY HGBONRWE VH

ne kletnih prostorov ne mansard, vendar jih je potrebno usizeo 6YHWLOD MH SRWUHEQR L]JEUDWLQI SFOPMHDI YL

SULSUDYLWL LQ Y]GU¢cHYDWL SROLF LQ RPDU 6YHWLO EUH] QHNDWEQQ@IBFPIR Y
NR MLK QH SRWUHEXMHPR 3D]JLPR GIOXJUDGL
OX HP OR QHMA&H OX L LPDPR OH WDPH NMHU G

Oprema depoja GHSRMX MH ODKNR RVYHWOMHQRVW 4LENHMA&D
2SUHPD DUKLYVNLK GH SuRKdidhalnaP Réhanske,L W L =Da LWD SUHG VRX®RBDEUPRNVHQ LOD ]XQDQMD L
NHPLMVNR LQ ELRORAaNR VWDELOQD 1DVYHW SROLFH QDM RPROPWOWMEYDUXMHMR WXGL SUHG YLVRNR MIQHYQ
SULODJRGOMLYRVW GLPHQ]LMDP JUDGLYD SUHPLAOMHQD SRVWDYLWHY SRHFMG D HXPR QMM
SRSROQRPD L]RIJQLWL QH SDGD QD JUDGLYR
Oprema za gasSenje | prostor mora biti opremljen z gasilnimi aparati in Najbolje za gradivo je, da je v arhivskem depoju tema, kadar v njem
SRWUHEQR MH ]QDWL UDYQDWL ] QMLPL QH GHODPR
SRVOHGLFD Alarmne naprave | ]D RSR]DUMDQMH SUHG SR¢DURP YO R

QHRSDGHQH

SR¢DUD Y}
DUKQLY ' nt .l S3UH]UD HYDOQHHOMEBHUSRWUHEQR QDMSRJRVWHMH
GHSR | v kletnih prostorih ali tam, kjer iz varnostnih razlogov ne odpirao

RNHQ

Koristhno| NOLPH NL LPDMR WXGL PR¢QRVW RGYDMDQMD

Oprema gradiva

9 DVLK VPR JRYRULOL R GRNXPHQWBOLYANEHQ L
QD WR SUL NRP VH KUDQL JUDGLYRLWH WDOWR
DV KUDQL Y DUKLYVNL RSUHPL

OHG DUKLYVNR RSUHPR VSDGDMR BUKQ D YR M HQD
GLPHQ]JLMDP JUDGLYD RPRJR DWL S PRRDW R
JUDGLYD WXGL NR JD SUHQDADPR OHQXMKOR G
SROLFL /DKNR MR SROR¢LPR NRWALNDMVA&UNDVWOH
PRUD ELWL JODGND GD VH Y QMR QHDWOH]H S
ANDWOD MH ODKNR RSUHPOMHQD HQ/ DYEENIF\WOR]
QD NDWHUL ]DSLAHPR YVHELQR aANDWOH
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SRPHPEQR SD MH NDM GDPR Y WDNAaQRH®MRDWOR *UDGLYR PRUD ELWL RKODGLWYDK VH ]JDWR YODJD QDELBWDHMAL JUDG
YHQGDU QH REUH]DQR EUH] NRYLQQONWKH WSRQN LQ SODVWLNH 2GVWDD/SORAQR MH GRSXVWQD UHODWLYQD YODg¢
SRWUHEQR SODVWL QH PDSH QDMER®WMHQED MH GD VH MLK ¢cH PHG SRNVWD YODG¢QRVW ANRGXMH VDM YBODEDYRD L]
XSRUDEOMD 3UDY WDNR SULSRUR KPRRQGD IV SUL VSHQMDQMX PDQMallODVWL QD SDSLUMX LQ SHUJDPHOQWXPR-DWR M
gradiva (do 10 listov) za katerega se predvideva, da je trajne oziroma NGDM XNUHSDWL

DUKLYVNH YUHGQRVWL XSRUDEOMD VSHQMD EUH] VSRQN
$NOLPDWL]DFLMD JUDGLYD MH SRWUHEQD H

3RVOH | ELVWYHQR YLAMR WHPSHUDWXUR
SUHYH [
YODJF —~—iil i . : . _ _
: Prikaz vrednosti temperature (T), relativne vlage (RV) in svetloba, k

NRYLQVNL . .
GR NQX PH S0 potrebne za hrambo arhivskega gradiva:
+1° +50
Vrsta arhivskega gradiva T=1-C RVE S % Svetloba
na dan na dan
papirno arhivsko gradivo, T f& 2
ki je pogosto v uporabi
papirno arhivsko gradivo, f& =
ki je redko v uporabi
pergamentno arhivsko gradivo QDMYH f&
UQR EHOL IRWRSR]LWLOQDMYH f& 2 Stalna
WHPD
mikrofilmi in fotonegatvi UQR EH@DMYH f& 2 RE DVQD
) ) o svetloba:
nitratni fotografski film QDMYH fé& B dovoliena
barvni fotografski film QDMYH f& g Iokalrla
osvetlitev
UQR EHOL DFHWDWQL LQ SROLHVWUVNL lpodelu QDMYH
_ o Y GHSRMX
nitratni film QDMYH f& RNR Q4300
barvni film GR f& - 2D S
- _ _ _ _ OXNVRY O]
Kaj Skoduje arhivskemu in dokumentarnemu gradivu strojno berljivi i f& 2

5D]OL QLP QRVLOFHP ]DSLVRY AaRRG/)XAVDHRAR RIBOL QL GHMDY RswL QL PDJQHWGIC,LQ GLILWDOQL
VWD 4NRGOMLYL SUHYLVRND WHRSHUD WMUBHLQR ODJD 1D M\kiso pogosto v uporabi
NRPELQDFLMH RERMHJD LQ GR YHOLNLK QLKDQM ]ODVWL V

strojno berljivi f& |
90DCQRVW LQ WHPEIHODWKYQL OQH SD DEVROXWQL YOD¢Q RSWL QL PDJQHWRIk, GLILWDOQL
JRYRULPR ]DWR NHU QL HQDND SUYLURNRK QLK WHPSH U DK S0 redko v uporabi
WHPSHUDWXUDK JUDN ]JPRUH DEVRUWELBDWL YH YODJH NRW SUL QLJNL
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2QHVQD¢CHQRWWNRUDNMDQHPRJR H MH GD EL DUKLYVNR LQ GRNXPHQWDUQRNDNRM L]J]ROLUDWL JGUDYR JUDGLKYRR RGR S OWHRW
JUDGLYR KUDQLOL Y 2QHRNUQMH®@L QDDBYY® NHU MH SUDNWL QR QLQ RSUHPR 3O0OHVQL VR DNWLYQH LQ S®PWLYQH
pa mora biti blizu tistih, ki ga potrebujejo — tako ustvarjalcev gradiva DNWLYQLK SD MH SRWUHEQR SD]LWL]|WXGW QWY
samih kot arhivskih uporabnikov, ki ga uporabljajo za varstvsvojih MH SRWUHEQR WXGL GLKDOD .R JUDGLYRWHLV
SUDYLF WHU Y SRVORYQH UD]JLVNRYDOQH LQ ]1QDQVWYHQH QDPHQH VODEH UD]PHUH Y NDWHULK VH MH UD]YLMDOD

Plini] cYHSORY GLRNVLG RJOMLNRY GERNDLIGLYR|RIPIJPR JODYQL XQL HYDOHVA XUNL NQML¢QH X4L KUR& L LPDPMRVRBOBI@VNH
LQ GRNXPHQWDUQHJID JUDGLYD 3UVYRIRRRVOHGLFD SURPHWD QHY® YOD¢QHP RNROMX MLK MH YH =0D0ODGL PU
NDGDU MH JUDGLYR Y EOL¢LQL SDUXDQM& 2]RQ VH VSUR& D SUL GEB&RMLK QL OHVHQH RSUHPH
YHOLNHJD GHOD GDQD&QMLK IRWRNRSOMQYR VWURMHY =DWR MH SULS
XSRUDEOMDWL GUXJH PR¢QRVWL INRSUQDRMEL JODVWL NR NRSIApggER aNRGLMR SDSLUMX HOHNWUL QWR HIDNSIH G B & B
MH QD WDQNHP DOL ¢H SRANRGRYDQHRBDSLUMX 7L SOLQL VH YH¢HMR HYD LQ PLAL MH QDMEROMA&D S UHYGIROWDIQMDH?
Y JUDNX LQ QDVWDMDMR NLVOH VSRMLQH NL UD]NUDMDMR JUDGLYR VWDQMD Y GHSRMX

Prah| NHPLMVND VHVWDYD SUDAQLKLEBORMHYDQH/ DD KM FHOR UD]JQRO
v prahu privabljajo mikroorganizme in posledica je lahko tudi plese
QD JUDGLYX

Svetloba| OR LPR XOWUDYLMROL QR VHYDQMHUBHWNWHJID VHYDQMD ]DGU¢L DWPRYV
GHOXMH NRW ILOWHU YHQGDU GOGQRW HXYWDOHXBMMHRQHVQD¢HQMD PDQM YL
NL MH VLFHU PDQM HQHUJHWVNR ERINHNR YVHHQR SD SRY]JUR D NHPLMV
UHDNFLMH PDWHULDORY LQ LQIWHDD@MH VHWHBQMH WR MH WRSORWQR V
NDWHULP MH WXGL SRWUHEQR YDURYDWL JUDGLYR

1DMEROM YSOLYDMR QD JUDGLYIRMRONHPDLYIMANROL QL ¢DUNL NL VSURg¢
UHDNFLMH LQ V WHP UD]JUDGQMR RMWMOMDMRY 1DMVODEAH MH H VH S
VNXSDM ] GUXJLPL QHJDWLYQLPL GBRBWQLNL 3RY]JUR DMR RUXPHQH
SDSLUMD REOHGHORVW ]DSLVD DOL VOLNH

8PHWQR VYHWORER SURL]YDMDMR WYBWLOD NL LPDMR UD]JOL QD LQ P
VHYDQMD 1DYDGQH ¢DUQLFH QD ¢DYDQ®R QLWNR LPDMR PDMKQR 89 VH
YH SD LQIUDUGH HJD ]DWR SURLVNBMDMRLFH WRSORWH +DORJHQ
LPDMR YH MH 89 VHYDQMH LQ WXGL LQIUDUGH H

6YHWLO EUH] YSOLYD QD JUDGLYRNWRDHMMWQK GHDWR MLK LINODSOMDPR
SRWUHEXMHPR

Plesni| QDMUDMH VH UD]YLMHMR Y WIRKXORK ROMD&Q IHNQ QWHIHH]UD H
YUVWH SD WXGL Y KODGQLK SURVWBUVYK MLVR YOD¢QL 3RANRGXMHMR ]
VR QDVWDOL QD PDWHULDOLK RUOMQVRBEBBNMHQYRUD SDSLU SHUJDPH
MH QHYDUQD WDNR JUDGLYX NRRWIDAR XNMHIDWQMHQL SRMDYL P
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Elizabeta Er en Podlipnik, viSja arhivistka, Zgodovinski arfana.jubl
mag. Hana Habjan, viSja arhivistka, Zgodovinski arhiv Ljubljana

9 VSRGQML SUHJOHGQLFL NL BDUHDMNOMM QRYIHGR
GRNXPHQWDFLMD L]YDMDOFHY Y]JRRAVIHR\LWHMRE
najdemo v fondih arhivskega gradiva v slovenskih javnih arffivin

LIKDMD L] REGREMD RG GR VWROHWMD

Dokumentacija je navedena tematsko, pri nekaterih vrstah dokumen

tacije je navedena namembnost in obdobje uporabe gradiva glede

QD LINXaQMH ] DUKLYVNLP JUDGLYRPWDOIRGR
PR¢cQD VR RGVWRSDQMD ,VWR DVQRYR H WA
GLYR ] LVWR QDPHPEQRVWMR

Vrsta dokumentacije Namembnost Obdobje uporabe pri
poslovanju 3ol

Knjige in splosni
dokumenti

Kronika NURQRORANL SURGOHG GD@RBAR
pomembnih dogodkov
SR SRVDPH]QHP aROVNHP
letu

Zlata knjiga knjiga z imeni najbol] po 1775
%XFK GHU (KUH XVSHAaQLK X HQFHY L]
(KUHQEXFK katere bi naj brali njihova
imena ob podeljevanju
nagrad

lzvestja REMDYOMHQR &RG®R NRVYHWERR QH YRMQH
SRUR LOR




Solski zapisnik HYLGHQFD aRORREYRIQ®RLYK FD
6FKXO ODWULN RWURN Y aROVNHP RNROLA&X

VWROHWMD

4R O \idiza HYLGHQFD X HQFR® GR

YSLVDQLK Y aRORVQRYQD arROD

ODWL QD NQMLJDOELUND HYLGHQ QGK OLGGW8B8MH RVQRYQD
(za osnovno $olo) X HQFHY YSLVDQ@ROLY
RVOQRYQR &ROR

ODWL QD NQMLJ@videbca dijakov, vpisanih
VUHGQMR aROR Y 3aROR

ODWL QD NQMLJD ugdraii piQavadid za
dela Y]JJRMR LQ LIREUD¢HYDQMH
otrok in mladostnikov s
posebnimi potrebami —
vzgojnih zavodih,
PGU QDYHGHQL SRGDWNL
0 pristojnem centru za
socialno delo in podatki o
odpustu iz zavoda

Knjiga o izpustu HYLGHQFD X HQFHE NERWRYLFH
(QWODVVXQJV %XFKMOMX LOL LIREUDGHYDQMH
odpustna knjiga

VWROHWMD

Solska popisnica VWDWLVWL QL SUHJOHG aROH
QD]JLY VWDWXV aROH A&ROVNL
RNROL&4 aROVNL YUW LJUL& H
telovadnica, stanovanje

QDGX LWHOMD SH DW LWG

2SUDYLOQL ]DS Levi@endd prejetih in
delovodnik odposlanih spisov

VWROHWMH

Dokumentacija o
X HQFLK GLMDNLK

ODWL QL OLVW YVDM RG SRORYLFH
stoletja
Y VUHGQMLK aRODK RG aRrRO
OHWD GR

Osebni list Y VUHGQMLK aRODK RG

OHWD RIJLURPD

AROVNR VSUL HYD®IR. HYDOR R XVSWWROHWMH
JUHTXHQWDWLRQXH@FQLBYMDND

Izkaz o Solskem VSUL HYDOR R XVSERKX OHWRP
napredku X HQFD

Izpustnica JDNOMX QR VSULRHSY PIDR VRN D
(QWODVVXQJV =HXVOHKX X HQFD SRGDWNL

VWROHW

odpustnica o0 izpolnjeni zakonski
obveznosti obiskovanja
aROH
Odhodnica ]IDNOMX QR VSULRHKY PID RVRN D VWROHW

$EJDQJV =HXJQLXVSHKX X HQFD NL QL
L]SROQLO X QLK REYH]QRVWL

Prevodnica LIND] R RFHQDK X K®QRODDEL YVDM PH
NL JD MH X HQHA.QGRELO H

MH PHQMDO aR Oftimefke<rgjBethd tdi po

AaH SUHG SRQRYQRVXHMERERL YRMQL
PDWL QLK OLVWRY Y aRO OHWX

prevodnico dobijo tudi

X HQFL NL SUHG GRYUAHQR
AROVNR REYH]QRVWMR D SR
GRSROQMHQHP OHW X
RGLGHMR Y PHa DQVNR
VUHGQMR VWURNRYQR 4ROR DOL
gredo v obrt ali trgovino

=DNOMX NL LIREUD¢HYDQMD

— zapisniki
Zapisniki maturitetnih izmenjaje se pojavljajo ¢cH RG OHW VWROH
izpitov LIUD]L aPDW XU L Vd&igvV QL ©

alJUHORVWQL® aWH DMQL® L]SLW
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Dr. Zdenka Bonin, arhivska svetnica,
Mirjana Kontestabile Rovis, arhivska svetnica, Pokrajinskiearhiv Kop

Seznam arhivskega gradiva za VRTCE

Seznam arhivskega gradiva za OSNOVNE SOLE

Seznam arhivskega gradiva za SREDNJE SOLE

6H]QDP DUKLYVNHJD JUDGLYD ]D ,=2%5%2(9%1-( 2



SUHG XYHGER (QRWQHJD NODVLILNDFLMVNHJD Q€
]D Y]IJIRMQR LIREUD¢HYDOQH ]DYRGH YHOMD RG
za katerega se Steje, da je praviloma vedno arhivsko gradivo

VH]QDP MH LQIRUPDWLYQH QDUDYH LQ QH QDGRF
QDYRGLOD SULVWRMQHJD DUKLYD

Vrsta gradiva Vsebina

Splosno o * ustanovitveni akti
ustanovi registracija
(zakoni in VWDWXVQH VSUHPHPEH JGUX¢HYDQMD UD]GU
predpisi) delovanja
preimenovanja
revizije poslovanja
pravno zastopanje javnopravne osebe
HYLGHQFD ¢LJRY LQ VLPERORY
RNROLa
odlikovanja, diplome, pohvale, ki jih dobi vrtec

Pravni akti statuti, pravilniki, poslovniki

(predpisi soglasja k statutom

pravnega * interna navodila in akiti

]QD DMD NLQHNGDQML VDPRXSUDYQL DNWL GUX¢EHQL G
jih izdaja * NODVLILNDFLMVNL LQ VLJQLUQL QD UWL
javnopravna

oseba)

Volitve, e IDSLVQLNL VNOHSL LQ SRUR LOD R LJLGX YR
referendumiin ¢« LPHQRYDQMD LQ UDJUHALWYH
imenovanja SULPRSUHGDMD IXQNFLM QDORJ LWG

Seje, * zapisniki sej sveta zavoda,

konference, * zapisniki volitev

posveti  zapisniki z gradivom sej in posvetovan;: ravnatelja vrtca,
nadzornih organov, strokovnih organov, sindikatov, konferenc,
QHNGDQMLK VDPRXSUDYQLK RUJDQRY LQ NRP
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30DQL SRUBRWOVORYQL LQ UD]J]YRMQL QD UWL Dokumentacija

in statistika

Lastnina

Investicije

J)LQRDQ QR

poslovanje

Knjige in
splosni
dokumenti

Dokumentacija
o0 otrocih,

zapisniki sej vzgojiteliskega zbora
]JDSLVQLNL VHM VYHWD VWDUAaHY
zapisniki sej vrtca

OHWQL VUHGQMHUR QL LQ GROJRUR QL SODQL o delu organov
SRVORYQD SRUR LOD SRUR LOD R XUHVQL HYDQMX OHW

QD UWD Dokumentacijia ¢ Y]JJRMLWHOMHYD DQDOL]D SHGDJRA&ANHJD GHOD
DQDOL]H WHU RFHQH GHORYDQMD LQ VWDWLVWL QD SRLU gdelu « GQHYQLN GHOD 9=25y12

obdobje (najmanj enoletne) vzgojiteljev « SULSUDYD QD GHOR Y RGGHONX 9=25y12

LQaSHNFLMVND SRUR LOD KXMaH QHVUH H SUL GHOX .
SRcDUQL UHGL Dokumentacijia ¢« PDWL QH NQMLJH Y]JJRMLWHOMHY DGPLQLVWU

ocena varnosti delovnega okolja 0 vzgojiteljin GHODYFHY aROH .

e VHIQDPL SHGDJRaNLK GHODYFHY
SUHPR¢HQMVNR SUDYQH |DGHYH ODVWQLAWYR QHSUHPI * mednarodne izmenjave
SRVHVWQL OLVWL OLVWL aROVNHJD JHPOMLA& D NXSRSL * evidence o raznih preizkusih usposobljenosti
darilne pogodbe) QSU L] XSUDYQHJD SRVWRSND YDUQRVWL SU
JHPOMLANRNQMLGCQH J[DGHYH YSLV Y JHPOMLANR NQMLJR YDUQRVWL SRVORYDQMD ] GRNXPHQWDUQLPJ
zapisniki inventur ) Sistem -« SURJUDPL QD YVHK VWRSQMDK L]REUDCHYDQM
SRSLVL LQYHQWXU VH]QDPL 9=25y12 LIREUDGH Y D\aadje)
JUDGEHQL QD UWL LQ GRYROMHQMD Y SULPHUX GD REN * pravice za otroke s posebnimi potrebami in invalide
YH QD UWH SUHY]DPH DUKLY e LIREUD¢GHYDQMH WXMFHY SUL QDV

UD]QD WHNPRYDQMD 9=25y12
ILQDQ QL SODQL GRNXPHQWDFLMD NL QDVWDMD RE GHORYRQM
SURUD XQL LQ SRUR LOD OHWQL VUHGQMHUR QL GRO mednarodnih programov

JIDNOMX QL UD XQL V SRUR LORP ELODQFH ODVWQD SUHGDYDQMD VWURNRYQLK GHOD}NFH:

analize In reviziski zapisniki ]JDSLVQLNL GHORYQLK VHVWD®@NRYYVYHWRA DOC
YH MD MDYQD QDUR LOD

Druga gradiva

OHWQL GHORYQL LQ ILQDQ QL SODQL

LQ SRUR LOD

kronika vrtca

letna publikacija vrtca

delovanje vrtcev

izvajanje programa

delovodnik

inventarne knjige

slikovno gradivo (fotografije, filmi, videokasete, plakati,

SURVSHNWL ]QD NH &' 520 L R YUWFX GHOX LQ ¢cLYOMHQMX Y YUWEFX
R SRPHPEQHMALK GRJRGNLK MXELOHML SURVODYH SULUHGLWYH RELVNL
SLVDWHOMHY 9=25y12

zapisnik komisije za sprejem otrok v vrtec
LPHQLNL RWURN YNOMX HQLK Y YUWHEF

YNOMX HQLKSLVQL OLVW RVHEQD PDSD RWURND NL PX MH QXGHQD SRPR

vrtec

R] VYHWRYDQMH RVHEQL OLVW RWURND V SRVHEQLPL SRWUHEDPL
9=25y12
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SUHG XYHGER (QRWQHJD NODVLILNDFLMVNHJD QT
]D Y]IJIRMQR LIREUD¢HYDOQH ]DYRGH YHOMD RG
za katerega se Steje, da je praviloma vedno arhivsko gradivo

VH]QDP MH LQIRUPDWLYQH QDUDYH LQ QH QDGRHF
QDYRGLOD SULVWRMQHJD DUKLYD

Vrsta gradiva Vsebina

Splosno ustanovitveni akti
0 ustanovi registracija
(zakoni in VWDWXVQH VSUHPHPEH J]GUX¢cHYDQMD UD]GU
SUHGSLVL prenehanje delovanja
preimenovanja
revizije poslovanja
pravno zastopanje javnopravne osebe
HYLGHQFD ¢LJRY LQ VLPERORY
AROVNL RNROLa
RGOLNRYDQMD GLSORPH SRKYDOH NL MLK G
delovodniki

Pravni akti * statuti, pravilniki, poslovniki

SUHGSLVIe soglasja k statutom

SUDY QHJDe interna navodila in akti

]QD DMD +« QHNGDQML VDPRXSUDYQL DNWL GUXGCEHQL GH
NL MLK LIINIDDVLILNDFLMVNL LQ VLIJQLUQL QD UWL
MDYQRSUDYQD

RVHED

Volitve, e« IDSLVQLNL VNOHSL LQ SRUR LOD R L]JLGX YROL
referendumi e« LPHQRYDQMD LQ UDJUHALWYH
in imenovanja SULPRSUHGDMD IXQNFLM QDORJ LWG

Seje, « zapisniki sej sveta zavoda, gradivo za seje

konference, * zapisniki volitev

posveti « zapisniki z gradivom sej in posvetovanj:
UDYQDWHOMD aROH QDG]RUQLK RUJDQRY V
sindikatov, konferenc, nekdanjih samoupravnih organov in
komisi QSU JERU GHODYFHY




4

Plani, .
SRUR LODe
statistika .

Lastnina

Investicije

J)LQDQ QR

poslovanje

Letni .
delovni .
QD UWwW

SUL QMHP YHQGDU MR PRUD WUDMQR XVWUH]QR KUDQLWL

SRVORYQL LQ UD]YRMQL QD UWL Kniige in
LGHWQL VUHGQMHUR QL LQ GROJRUR QL SODQL splo3ni
SRVORYQD SRUR LOD dokumenti

DQDOL]H WHU RFHQH GHORYDQMD LQ VWDWLVWL QD SRU
obdobe QDMPDQM HQROHWQH

LQASHNFLMVND SRUR LOD KXMaH QHVUH H SUL GHOX
SR¢DUQL UHGL

ocena varnosti delovnega okolja

SUHPR¢HQMVNRSUDYQH ]DGHYH

ODVWQLAWYR QHSUHPL QLQ aROH SRVHVWQL OLVWL OL
JHPOMLa D NXSRSURGDMQH SRJRGEH GDULOQH SRJRGEF
JHPOMLANRNQMY.80QW YDIGIPOHMLANR NQMLJR RGOR EH LSG
UD|]SRODJDQMH LQ XSUDYOMDQMH V VWYDUQLP SUHPRCc¢H
zapisniki inventur

SRSLVY LQYHQWXU 9=25y12

JUDGEHQL QD UWL LQ GRYROMHQMD
Y SULPHUX UX&HQMD REMHNWD QD UWH SUHY]DPH DUKLY

ILQDQ QL SODQL SURUD XQL LQ SRUR LOD

OHWQL VUHGQMHUR QL GROJRUR QL

]JDNOMX QL UD XQL V SRUR LORP ELODQFH

analize in revizijski zapisniki ) _
SRVWRSNL YH MLK MDYQLK UD]SLVRY GRNXPHQWDFLMD f Evidencein
SRQXGQLNLK VNOHSL SRJRGEH UHYL]LMH R MDYQLK QD Seznam

AROVNL NROHGDU

OHWQL GHORYQL QD UW SURJUDPL ¢LYOMHQMD LQ GHOD
OHWQR RUJDQL]DFLMVNR SRUR LOR

OHWQD VWDWLVWLND R X HQFLK SHGDJRANLK GHODYFLK
RE IDNOMX NX AaROVNHJD OHWD

« AROVNH NURQLNH

« AROVNISRGDWNL R UD]YRMX aROH GR) R]
e LJIYOH NL L] @ROVNH NURQLNH
« Zlate knjige

UQH NQMLJH

AROVNH PDWLFH

RNURGCQLFH LQ REYHVWLOD NL MLK L]GD aro
AROVNH RGR HGER] R]

publikacije zavoda MXELOHMQH SXEOLNDFLMH LQ GUX
NL MLK MH LIGMIRMWDQB W ARQPHVWMD OHWRSLVL
AROVND JODVLOD ELOWHQL LQIRUPDWRUML
slikovno gradivo IRWRJUDILMH ILOPL YLGHRNDVHWH
SURVSHRWINH &' 520 L R aROL aROVNHP GHO
QD aROL R X HQFLK LQ X LWHOMLK R SRPHP
MXELOHML SURVODYH SULUHGLWYH RELVNL
JUDGLYR LQWHUHVQLKaa@H MDYRMRNMW LRWBRYG DR
JOHGDOLANL QRYLQDUVNL NURGHN NURGHN U
9=25y12

prej: gradivo pionirskih in mladinskih organizacij (sprejem v

SLRQLUMH PODGLQFH RUJDQL]JLUDQMH NXW\L
PODGRVWL 9=25y12

e L]YRGL VHPLQDUVNLK QDORJ &4ROVNLK QDGQ@R

e HYLGHQFH ]D YSLV RWURN Y aROR

HYLGHQFH SUHGAROVNLK ARORREYH]QLK RGV
evidence ubogih otrok, otrok z motnjami v telesnem in

GXAaHYQHP UD]YRMX

HYLGHQFH R L]GDQLK VSUL HYDOLK LQ GUXJL
evidenca priznanj

PDWL QH NQMLJH

evidence o arhivskem gradivu

Dokumentacija « PDWL QL OLVWL RVHEQL OLVWL YSLVQLFH
R X HQFLK ¢ zbirne analize raznih testiranj otrok in dokumentacija (kriteri

UND 7 SRPHQL WUDMQR LQ $ SRPHQL DUKLYVNR JUDGLYR B /JHWR

]D WHVWLUDQMH 9=25y12
 katalogi
« RVHEQL 8SRUWQR ¥32BMIQL NDUWRDQ

'RNXPHQWDFLMD NL MR XVWYDUMDOHF UDEL ]D VYRMH WHNR H SRVORYDQMH ]ODVWL H MH REMHNW aH Y XSRUDEL ODKNR RVWDQH
1D WHKQL QL HQRWL A4ANDWOQOL QDM FR UD]JYLGQR R]QD HQD YHOLND

YHOMD ]D FRQR % 3ULPRUVNH OHWR YHOMD ]D 6YRERGQR W
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Dokumentacija *+ PDWL QH NQMLJH X LWHOMVWYD DEPL@QROMUDWLYQLK LQ WH Dokumentacija * dnevniki* in redovalnicé®
R X LWHOMLXH]QDPL X L@WHIOM™V W YR

Sistem

SHGDJRANLK

delavcev

mednarodne izmenjave

HYLGHQFH R VWURNRYQLK L]SLWLK SHGDJRANLK GHODYF

* evidence o raznih preizkusih usposobljenosti

QSU L] XSUDYQHJD SRVWRSND YDUQRVWL SUL GHOX SF
SRVORYDQMD ] GRNXPHQWDUQLP JUDGLYRP

programi

L]REUD ¢ H Y-Dupadjbbje devetletke DOL MH ELOD PRUHEILWb SRLINXVQD arROD

Dokumentacija
o delu organov

W L SUFRNMERWQDD

LIREUD¢CHYDQMH R ®QUDD\RGIIR \VPD@QIMKAPQQMALQ

pravice za otroke s posebnimi potrebami in invalide

LIREUD¢GHYDQMH WXMFHY SUL QDV

R ] DVHEQLK X LWHOMLK LQ Y]JRMLWHOMLK

AROVND WHNRRYD@MPQD ND 9HVHOD aROD 9HJRYR
SULIQDQMPHHGAROVND UHJLMVND LQ GU¢DYQD WHNPRYDQN
9=25y12

tekmovanje Gibanje znanost mladini

GRNXPHQWDFLMD NL QDVWDMD RE GHORYDQMX &AROH ]Qt
mednarodnih programov 81(6&2 &RPHQLXV (NR aAaROD

SRVDPH]QD VRGHORYDQMD V SREUDWHQLPL 4aRODPL

]DSLVQLNL X LWHOMVNHJD JERUD

]DSLVQLNL RGGHO QHJD X LWHOMVNHJD ]JERUD
]DSLVQLNL VWURNRYQLK DNWLYRY 9=25y12
zapisniki redovalnih konferenc

YROLWYH LQ |]DSLVQLNL VYHWD VWDUAHY

* vabila in zapisniki kolegijev ravnatelja

vabila in zapisniki aktiva ravnateljev

]JDSLVQLNL GHORYQH VNXSQRVWL QBG]JRUQLNRY SHGDJRS
]DSLVQLNL VNOHSL RGOR EH A@aROVNH LQASHNFLMH
zapisniki roditeljskih sestankov

R XVWDQDYOMDQ@WX OMRIGVNLK, AaRO

NUDMHYQLK aROVNLK RGERURY NUDMHYQLK @&ROVNLK VY
UDJUHGQLNRYD DQDOL]D SHGDJRANHJD GHOD Y RGGHONX

GR R] R ]*° vse,

o delu nato 9=25y12 GQHYQLNL Y]JRWINH 9B 26 HIQD
strokovnih * GQHYQLNL ]D SRGDOMaDQR ELYDQMH 9=25y1
delavcev in » problematkadrog YNOMX QR V NDMHQMHP LQ SLWMH

X LWHOMHY REUDYQDYDQMH XNUHSL ]Da LWD 2 SUHYHQ
oddelku « XNUHSDQMH RE KXGLK SUHNUANLK aROVNHJID
e RUJDQL]JLUDQMH EUH]SOD QH SUHKUDQH VRFL
e RUJDQL]J]LUDQMH IIRKJDQRZTIYPBSRWR EUH]SOD QH
XGHOHKEWRFLDOQR ALENH Y SULPHUX a@aROVNL
QDUDYL UD]J]QLK WH DMHY LQ GUXJLK GHMDY
+ OHWQD SRUR LOD R GHOX aROVNH NQML¢QLF
inventarne knjige
X EHQLANLVMNDDFA. QDEDY aWHY+ZeR1QDUR QL

RVHEQD PDSD X HQFD V SRVHEQLPL SRWUHED

Dokumentacija

o] « OHWQD SRUR LOD GHODYFHY aROVNH VYHWR
posameznem < 9=25y12 H MH RKUDOQOMHQOR VSRGQMH JUDGL
X HQFX « RVHEQL OLVW a@aROVNHJD QRYLQFD
e« SULMDYQL DOL YSLVQL OLVW V VSORAaQLPL{SR
- DQDPQH]D AaROVNHJID QRYLQFD
e« WHVWL SUYH VWUDQL
* VNDOD RVHEQRVWQH JUHORVWL
e XUDGQD SRUR LOD R X HQFX
Zbimni * analiza generacije za normalizacijo prvega in petega razreda
podatki » zbirnik podatkov za poklicno usmerjanje s prilogami

R X HQFLKe sociogrami
HQH DOL YHUD]OL QH DQDOL]JH X QH QDYDGH SURVWL D
generacij VRFLDOQH VWUXNWXUH X HQFHY DQDOL]H W
AROVNHJD XVSHKD WHVWD SULSUDYOMHQRYV
* testi besednega zaklada

UH]XOWDWL SUHL]NX3aHQM

Gradivo, nastalo

ob delus ,6& WHVWL 2 SUYD VWUDQ ULVEH OLNRYQL
posameznikom ¢ YDMH |]D GHOR |] X HQFL V VSHFLIL QLPL WH¢D
ali skupino

Druga gradiva e lastna predavanja svetovalnih delavcev

» zapisniki delovnih sestankov svetovalnih delavcev

4 HU VR Y VWDUHMALK GQHYQLNLK ]DSLVQLNL UDJUHGQLK NRQIHUHQF UR

WD GHO GQHYQLNRY Y NROLNRU MLK aROD Y VNODGX V SRGUR QR ]DNRQ
XVWUH]QL R]QD LWYL RKUDQLWL NRW DUKLYVNR JUDGLYR

% 3UHG XQL HQMHP UHGRYDOQLF MH SRWUHEQR SUHYHULWL YSLVH RFHQ Y
¥ /JHWR YHOMD ]D FRQR % 3ULPRUVNH OHWR YHOMD ]D 6YRERGQR W
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SUHG XYHGER (QRWQHJD NODVLILNDFLMVNHJD QI
]D Y]JIIRMQR LJIREUD¢HYDOQH ]DYRGH YHOMD RG
za katerega se Steje, da je praviloma vedno arhivsko gradivo

VH]QDP MH LQIRUPDWLYQH QDUDYH LQ QH QDGRHF
QDYRGLOD SULVWRMQHJID DUKLYD

Vrsta gradiva  Vsebina

Splosno o ustanovitveni akti
ustanovi registracija
(zakoni in VWDWXVQH VSUHPHPEH J]GUX¢HYDQMD UD]GU
SUHGSLVL delovanja
preimenovanja
revizije poslovanja
pravno zastopanje javnopravne osebe
HYLGHQFD ¢LJRY LQ VLPERORY
RGOLNRYDQMD GLSORPH SRKYDOH NL M

Pravni akti * statuti, pravilniki, poslovniki

SUHGSLVLe soglasja k statutom

SUDYQHJD - interna navodila in akti

]1QD DMD NLQHNGDQML VDPRXSUDYQL DNWL GUXG¢cEHQL G
MLK LIGDMDNODVLILNDFLMVNL LQ VLIJQLUQL QD UWL
MDYQRSUDYQD

RVHED

Volitve, ]JDSLVQLNL VNOHSL LQ SRUR LOD R L]JLGX YR

referendumi LPHQRYDQMD LSUUPRBUHGDNID IXQNFLM QDO
in imenovanja YROLWYH Y VYHW aROH

Seje, zapisniki sej sveta zavoda, gradivo za seje
konference, zapisniki volitev
posveti zapisniki z gradivom sej in posvetovan;: ravnatelja,
nadzornih organov, strokovnih organov, konferenc, nekdanjih
samoupravnih organov in komisij
QSU J]ERU GHODYFHY
sindikat




30DQL SRUBRWORYQL LQ UD]JYRMQL QD UWL Knijige in . kronika

in statistika e« OHWQL VUHGQMHUR QL LQ GROJRUR QL SODQL splosni * delovodniki
e« SRVORYQD SRUR LOD dokumenti » obvestila
- DQDOL]H WHU RFHQH GHORYDQMD LQ VWDWLVWL QD SRL e NQMLJD RNURMIQKLE]GD aROD
obdobje QDMPDQM HQROHWQR * publikacije zavoda MXELOHMQH SXEOLNDFLMH LQ GUX
* LQASHNFLMVND SRUR LOD KXMaH QHVUH H SUL GHOX MLK MH L]IGDWPOWDR 8ROD]YHVWMD OHWRSLVL
* SR¢DUQL UHGL domska glasila, bilteni, informatorji
e ocena varnosti delovnega okolja * slikovno gradivo IRWRJUDILMH ILOPL YLGHRNDVHW
* letni delovni plan SURVSHNWL
]QD NH &' 520 L R GRPX &aROVNHP GHOX R G
Lastnina e SUHPR¢HQMVNR S IOIDWQHQEGWHWYH QHSUHPL QLQ aROH R SRPHPEQHMA&LKIH)GRIRGWNLKSURVODYH SULU
SRVHVWQL OLVWL OLVWL &ROVNHJD ]JHPOML& D NXSRSU SLVDWHOMHY
GDULOQH SRJRGEH + JUDGLYR LQWHUHVQLK GHMDYQRVWKL NURgN
« JHPOMLANRNQMY.S0QW YD|GIPOMLANR NQMLJR RGOR EH LSG organizacij AWDIHWH PI:Q6RNW L
* inventarna knjiga
* IDSLVQLN LOQYHQWXUH LQYHQWXUQL SRSLV 9=25y12 Evidence in « PDWL QH NQMLJH ]DSRVOHQLK
seznami « evidence o izdanih listinah
Investicije e« QD UWL LQ GRYROMHQMD REMHNWRY

 evidenca priznanj
 evidence o arhivskem gradivu

JLQDQ QR + ILQDQ QLSIRDPIXRSRUR LOD ]JDNOMX QL UD XQL V Dokumentacija + PDWL QL OLVWL RVHEQL OLVWL YSLVQLFH
poslovanje SRUR LORP ELODQFH R X HQFLK « osebni listi beguncev

* MDYQD QDUR LOD YH MH YUHGQRVWL RVHEQD PDSD X HQFD NL PX MH QXGHQD $R
« zapisniki stanovanjske komisije VH]QDP X HQFHY

]IDNOMX QL L]JSLWL
zbirne analize raznih testiranj dijakov in dokumentacija
NULWHUMWMHVWLUDQMH 9=25y12

Y SULPHUX GD REMHNW QH REVWDMD YH QD UWH SUH’

Dokumentacija
o delu ustanov

]JDSLVQLNL X LWHOMVNHJD JERUD
X LWHOMHYD DQDOL]D SHGDJRaANHJD GHOD 9=25y12

Letni delovni « AROVNL NROHGDU  katalogi
QD UW « OHWQL GHORYQL QD UW SURJUDPL ¢cLYOMHQMD LQ GHOI « 8ROVNH LQ GRPD H QDORJH 9=25y12
« OHWQR RUJDQL]DFLMVNR SRUR LOR « VHPLQDUVNH QDORJH 9=25y12
« OHWQD VWDWLVWLND R X HQFLK SHGDJRANLK GHODYFL| :
RE JDNOMX NX &ROVNHJID OHWD Dokumentacijia * PDWL QH NQMLJH X LWHOMVWYD DGPLQLVWU
.« RUIDQL]DFLMVND SRUR LOD R X LWHOMLEHODYFHY &ROH o
. GHORYQL OD UWL 4ROH « VH]QDPL X LWHOMHY LQ SHGDJRANLK GHODY
« UHDOL]DFLMH SHGDJRANLK XU * mednarodne izmenjave

program fakultativnin dejavnosti . H_YLGHQF.H R_VV\_/URNRY_QLK LISLWLK SHGDJRA
UD]YRMQL QD UWL * evidence o raznih preizkusih usposobljenosti

QSU L] XSUDYQHJD SRVWRSND YDUQRVWL
YDUQRVWL SRVORYDQMD ] GRNXPHQWDUQLP

spisi po letih




]JDSLVQLNL VHM VYHWD aROH

]JDSLVQLNL RGGHO QHJD X LWHOMVNHJD JERUD
« zapisniki redovalnih konferenc

* YROLWYH LQ |]DSLVQLNL VYHWD VWDUAHY

* vabila in zapisniki kolegijev ravnatelja

+ |DSLVQLNL QDG]JRUQLNRY SHGDJRANLK VYHWR
]JDSLVQLNL VNOHSL RGOR EH AaROVNH LQASHN
UDJUHGQLNRYD DQDOL]D SHGDJRANHJD GHOD
]JDSLVQLNL VHM @8ROVNHJD RGERUD

 zapisniki sej upravnega odbora

« zapisniki roditeljskih sestankov

]JDSLVQLNL VWURNRYQLK DNWLYRY 9=25y12
vabila in zapisniki aktiva ravnateljev

Dokumentacija
o0 delu zavoda

Dokumentacija « GQHYQLNL 9=25y12

o delu e UHGRYDOQLFH 9=25y12

strokovnih » problematika drog

delavcev in YNOMX QR V NDMHQM H:Bblatha®anjd/ Wkiet, DONRKRO
X LWHOMHY ]Pa LWD 2 SUHYHQWLYQH GHMDYQRVWL

oddelku e XNUHSDQMH RE KXGLK SUHNUANLK

* RUJDQL]JLUDQMH EUH]SOD QH SUHKUDQH VRFLI
« RUJDQL]JLUDQMH ILQDQ QH SRPR L
R] PR¢QRVWL EUH]S DD \QRF XGOIQRI GGEHE N H
* predmetnik
« X QL QD UWL 9=25y12

Dokumentacia + OHWQD SRUR LOD R GHOX &8ROVNH NQMLcQLFH
R GHOX NQMKcPHPH&ANL VNODG
VH]QDPL QDEDY &WHYEDR/IPDUR QLNRY

Dokumentacia + RVHEQD PDSD X HQFD NL PX MH QXGHQD SRPF
R X HQFLK

Zbirnipodatki « UD]JOL QH DQDOL]H X QH QDYDGH SURVWL DV
R X HQFLK VRFLDOQH VWUXNWXRBEYyX2HQFHY «

HQH DOL YH

generacij

Druga gradva <« ODVWQD SUHGDYDQMD VYHWRYDOQLK GHODYF|
* |IDSLVQLNL GHORYQLK VHVWDQNRYyVYXYHWRYDOC(




SUHG XYHGER HQRWQHJD NODVLILNDFLMVNHJD Q
za katerega se Steje, da je praviloma vedno arhivsko gradivo

VH]QDP MH LQIRUPDWLYQH QDUDYH LQ QH QDGRF
QDYRGLOD SULVWRMQHJD DUKLYD

Vrsta gradiva Vsebina

Splosno o ustanovitveni akti
ustanovi registracija
VWDWXVQH VSUHPHPEH JGUX¢HYDQMD UD]GU
delovanja
preimenovanja
revizije poslovanja
pravno zastopanje javnopravne osebe
HYLGHQFD ¢LJRY LQ VLPERORY
» odlikovanja, diplome, pohvale, ki jih LU dobi

Pravni akti * statuti, pravilniki, poslovniki

SUHGSLVL- soglasja k statutom

SUDYQHJD e« interna navodila in akti

]QD DMD NLOQWINGDQML VDPRXSUDYQL DNWL GUX¢EHQL G

MH L]GDO }DYRIRGEH R VRGHORYDQMX ] RVQRYQLPL VUH
YLVRNLPL aRODPL NL VR L]YDMDOH L]JREUD¢

Volitve, * Zapisniki o0 izidu volitev

referendumiin ¢« LPHQRYDQMD LOUUPRBHAHGDNID IXQNFLM QDO
imenovanja

Seje, « |IDSLVQLNL VHM VYHWD ]JDYRGD JUDGLYR ]D
konference, » zapisniki delovne skupnosti
posveti » zapisniki z gradivom sej in posvetovanj: nadzornih organov,

strokovnih organov, sindikatov, konferenc, nekdanjih

samoupravnih organov in komisii QSU J]ERU GHODYFHY




30DQL SRUBROORYQL LQ UD]YRMQL QD UWL Dokumentacija

in statistika

Lastnina

Investicije

J)LQRDQ QR

poslovanje

Letni delovni

QD UW

Knjige

Ostalo gradivo

Evidence in
seznami

SRIJRGEH ] L]YDMDOFL LIREUD¢HYDQM
YDELOD QD WH DMH LQ LIREUD¢HYDQMD YVDM
mednarodni projekti

VUHGQMHUR QL LQ GROJRUR QL SODQL 0 programih
DQDOL]JH WHU RFHQH GHORYDQMD LQ VWDWLVWL QD SRL

obdobie QDMPDQM HQROHWQR )
LQASHNFLMVND SRUR LOD KXM&H QHVUH H SUL GHOX Dokumentacija
SRQDUQL UHGL 0 strokovnih

PDWL QH NQMLJH ]DSRVOHQLK

ocena varnosti delovnega okolja delavcih

SUHPRCHOMVNRSUDYQH [DGHYH Dokumentacija « PDWL QL OLVWL 2 RVHEQL OLVWL
ODVWOQLAWYR QHSUHPL QLQ /8 SRVHVWOQL OLVWL NXSR R X HQFLKe PDWL QD NQMLJD

SRJRGEH GDULOQH SRJRGEH « IDSLVQLNL R ]JDNOMX QHP L]SLWX

JHPOMLANRNQMLGQH IDGHYH Dokumentacija + UHGRYDOQLFH 9=25y12
YSLV Y JHPOMLaNR NQMLJR RGOR EH LSG o a2 « GOQHYQLNL 9=25y12
UD]SRODJDQMH LQ XSUDYOMDQMH V VWYDUQLP SUHPRc¢t HQFL GLMDNL

gradbena dokumentacija in dovoljenja — gradnja in adaptacija LQ WH DMQLNL

poslopijviastiLU Y SULPHUX UXAaHQMD VWDYE SRVWDQH DUKLY = _

zapisniki inventur

QD UWL LQ GRYROMHQMD REMHNWRY
Y SULPHUX GD REMHNW QH REVWDMD YH QD UWH SUHY]DPH DUKLY

ILQDQ QLSIRMOPUXRVRISRUR LOD

OHWQL VUHGQMHUR QL GROJRUR QL
IDNOMX QL UD XQL V SRUR LORP ELODQFH
analize in revizijski zapisniki

OHWQL GHORYQL QD UW
OHWQR GHORYQR SRUR LOR
izvajanje programa

kronika

delovodnik

publikacije zavoda MXELOHMQH SXEOLNDFLMH LQ GUXJH SXEOLNDFLMH
NL MLK MH LISPWD@IU/8L]YHVWMD OHWRSLVL LQWHUQL DVRSLVL
glasila, bilteni, informatoriji

slikovno gradivo IRWRJUDILMH ILOPL YLGHRNDVHWH SODNDWL
SURVSHRWINH &' R2OBLGHOX LQ ¢cLYOMHQMX /8 R

X HQFLK LQ X LWHOMLK R SRPHPEQHMALK GRJRGNLK
MXELOHML SURVODYH SULUHGLWYH

VH]QDP VOXaDWHOMHY MDYQR YHOMDYQLK WH DMHY V AWHYLONR L]GDQHJD
potrdila
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Varovanje dokumentarnega in arhivskega gradiva
SUL LJYDMDOFLK Y]JRMH LQ LIREUDc¢HYDQ

=DOR¢LOL
Zgodovinski arhiv Celje, Pokrajinski arhiv Koper, Zgodovinskhav
Ljubljana, Pokrajinski arhiv Maribor, Pokrajinski arhiv v Novi Ganij
Zgodovinski arhiv na Ptuju, Arhiv Republike Slovenije

$YWRULFH EHVHGLO
GU =GHQND %RQLQ (OL]DEHWD (U¢HQ 3RGOLSQ
OLUMDQD .RQWHYWDED GH LR Y&EVPRQD 9HOXQAHN

B8UHGLOD
1DWDabD ODMHUL .HNHF

-HILNRYQL SUHJOHG
Mateja Lapuh

2EOLNRYDQMH
6WXGLR 5HIOHNYVY 3HWHU )ORUMDQ L

JRWRJUDILMH
7LQD $UK (OL]DEHWD (U¢HQ 3RGOLSQLN 9HVQD
Pokrajinski arhiv Maribor, Pokrajinski arhiv Koper,
Zgodovinski arhiv na Ptuju, Pokrajinski arhiv v Novi Gorici

, ]JGDMR SXEOLNDFLMH MH RPRJR LOR OLQLVWUVW

'"HFHPEHU

.DWDOR¢QL ]DSLV R SXEOLNDFLML &,3WGSU INSQMLYLQILFL MYDU
Ljubljani

&2%,66 6, ,'

,6%1 SGI 3RNUDMLQVNL DUKLY .RSHU
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